
Na temelju dlanka 15. stavka 2, zakona o javndjhabavi Qrlarodne novine 120116, 114122 i
48126) i dlanka 29. Statuta Poliklinike za rehabilitaciju slu5anja i govora SUVAG, Upravno

vije6e Poliklinike SUVAG, na 16. sjednici,6. kolovoza 2026., donijelo je

ODLUKU o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

(l) Ovom se odlukom propisuju pravila, uvjeti i postupci pripreme, provedbe i ugovaranja

nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti manje od

50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (dalje u

tekstu: postupak j ednostavne nabave).

(2) Pojmovi u smislu ove odluke imaju sljede6a znaderya:

1. Cijena je cijena ponude bez porcza na dodanu vrijednost (PDV-a), osim ako je izridito

propisano drugadije.

2. Gospodarski subjekt je fizidka ili pravna osoba, ukljudujudi podruZnicu, ili javno

tijelo ili zajednicatih osoba ili tijela, ukljudujudi svako njihovo privremeno udruZenje,

koja na trZiStu nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruZanje usluga

neovisno o mjestu poslovnog nastana.

3. Kriterij za odabir ponude je mjerilo za rangiraile valjanih ponuda i odabir

najpovoljnije ponude, amoLe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

4. Modul jednostavne nabave je dio Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike

Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) putem kojeg se provode postupci jednostavne

nabave, ukljudujudi slanje zahtjeva za dostavu ponuda i/ili javnu objavu poziva.

5. Naruiitelj je Poliklinika za rehabilitaciju slu5anja i govora SUVAG (skradeno

Poliklinika SUVAG).
6. Ponuditetj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu.

7. Predmet nabave su robe, radovi i usluge koje nabavlja naruditelj, a koji mora biti

odreden sukladno dlanku 7. ove odluke.

8. Prigovor je pravni lijek iz dlanka 15. ove odluke kojim ponuditelj pobija odluku o

odabiru i o kojem odluduje ravnatelj Poliklinike SUVAG.

9. Procijenjena vrijednost nabave je ukupna procijenjena vrijednost nabave bez PDV-

a, odredena sukladno dlanku 7. stavku 4. ove odluke.

10. Registar ugovora je evidencija izdanih narudZbenica i/ili sklbpljenih ugovora o

nabavi u postupcima jednostavne nabave sukladno dlanku 28. Zakona o javnoj nabavi

(Narodne novine 120116, ll4l22 i 48126, u daljnjem tekstu: Zakon)

11. Ugovor o nabavi i narudZbenica koja sadrhi sve bitne sastojke ugovora su dokumenti

kojima se ugovaraju prava i obveze izmedu naruditelja i odabranog ponuditelja u

. postupku jednostavne nabave. ;)



12.Zahtjev za dostavu ponuda je zahtfev kojim naruditelj poziva gospodarske subjekte

na dostavu ponude, asadrli najmanje podatke iz dlanka 9. stavka 2. ove odluke te se

dostavlja elektronidkom poStom ili putem Modula jednostavne nabave'

(3) Pojmoviiizrazikoji se koriste u ovoj odluci, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako

na mu5ki i Zenski rod.

II. PRAVILA POSTUPANJA

dlanak 2.

(1) prilikom provedbe postupakajednostavne nabave propisanih ovom odlukom u odnosu na

sve gospodarske subjekte po5tovat 6e se nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode

poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlazekao Sto su

nadelo trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo

uzaj amnog priznavanj a, nadelo razmj ernosti i nadelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom da se odredenim gospodarskim

subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovolian poloZaj.

(3) poliklinika SUVAG duZna je primjenjivati odredbe ove odluke na nadin koji omogu6ava

udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

(4) Prilikom odredivanja predmeta nabave, Poliklinika SUVAG duZna je postupati paZnjom

dobroga gospodarstvenika.

(5) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili

postupaka jednostavne nabave propisanih ovom odlukom.

ilanak 3.

U provedbi postupakajednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi

te akti naruditelja ovisno o pojedinom predmetu nabave'

dlanak 4.

(1) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu naruditelja i gospodarskih

subjekata obavlja se putem EOJN RH i/ili elektronidkom postom.

(2) lznimno, kada primjena elektronidke komunikacije nije mogu6a, komunikacija se moZe

obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektronidka.

:1



tlanak $

(1) Naruditelj 6e poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe

interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZi5nog

natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima'

(2) Na sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe

dlanaka 7 6. - 83. Zakona.

III. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave pokre6e se pod uvjetom da su planirana i osigurana

financijska sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave

5.000,00 eura ili vise uvrsten u Plan nabave za proradunsku godinu.

(2) Postupak jednostavne nabave inicira zaposlenik naruditelja u dijem djelokrugu nastaje

potreba za nabavom robe, radova ili usluga, a pisani zahtjev prosljeduje voditelju svoje

ustrojstvenejedinice koji svojim potpisom potvrduje opravdanost nabave i todnost navedenih

podataka te Ekonomsko-financijskoj sluZbi koja provjerava jesu li za traileno osigurana

sredstva u financijskom planu ustanove.

(3) Po odobrenom zahtjevu za pokretanje jednostavne nabave, ravnatelj Poliklinike SUVAG

odlukom imenuje najmanje dvije ovla5tene osobe Poliklinike SUVAG koje dine strudno

povjerenstv o za nabavu. Ovla$tene osobe pripremaju i provode postupak jednostavne nabave,

a cijeli tijek postupka mora biti dokumentiran.

IV. PREDMET I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

thnak 7.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji

osigurava usporedivost ponuda u smislu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Predmet nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu,

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku slanja zahtieva za pokretanje

postupka jednostavne nabave, odnosno slanja zahtjeva za dostavu ponuda ako postupak

provodi nadleZno gradsko upravno tijelo. Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave

temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost 
'@nV-a) ukljudujudi sve

opcije i mogu6a obnavljanja ugovora.



V. POSTUPAK NABAVE

Clanak 8.

(l) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 5.000,00 eura

provodi naruditelj prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude. Ponuda dija cijena ptelazi

5.000,00 eura odbit 6e se kao neprihvatljiva.

(2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 5.000,00 eura, a

manje ili jednake od 25.000,00 eura, odnosno 45.000,00 eura za radove provodi naruditelj

putem modula jednostavne nabave, slanjem zahtleva za dostavu ponuda prema najmanje tri

(3) gospodarska subjekta i/ili javnom objavom. Ako u postupku iz ovog stavka pristigne

ponuda dija cijena prelazi procijenjenu vrijednost, naruditelj moLe prihvatiti takvu ponudu uz

uvjet da ima osigurana dodatna financijska sredstva i da ukupna vrijednost ne prelazi pragove

iz dlanka 1. stavka 1. ove Odluke, u protivnom 6e se postupak nabave poni5titi.

(3) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00 eura bez PDV-a

zarobei usluge, odnosno 45.000,00 etrabezPDV-a zaradove provodi naruditelj putem javne

objave u modulu jednostavne nabave. Ponuda dija je cijena jednaka ili ve6a od pragova

jednostavne nabave propisanih Zakonomodbit 6e se kao neprihvatljiva.

(4) Iznimno, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave sukladno stavcima

2. i 3. ovog dlanka putem Modula jednostavne nabave: a) ako nije podnesena nijedna ponuda

ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave, pod

uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni b) ako zbog objektivnih razloga

predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe

2. ako iz tehnidkih razlogapredmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski

subjekt ili
3. ako je to nuZno radi za$tite iskljudivih prava, ukljudujudi prava intelektualnog

vlasni5tva c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije

mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Za provedbu postupaka jednostavne nabave na temelju stavka 4. ovog dlanka, naruditelj

navodi i obrazlaLe ruzloge za primjenu iznimke te prilale dokaze o njezinu postojanju.

dhnak 9.

(1) Nadin dostave ponude odreduje se u zahtjevu za dostavu ponuda.

(2) Zahtjev za dostavu ponuda obvezno sadrZi: podatke o narudite$u (naziv, sjedi5te, OIB,

osobu ili sluZbu zaduLenuza kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu



vrijednost nabave, opis, kolidinu i tehnidke specifikhcije predmeta nabave (tro5kovnik), rok za

dostavu ponude, mjesto i rok izvr5enja te kriterij za odabir.

(3) Zahtjev za dostavu ponuda mo?e sadr?avati i druge podatke koji se odnose na osnove

iskljudenja, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, jamstva i ostale odredbe (obilazak

lokacije, posebni uvjeti izvr5enja, odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja,

podugovaratelje i oslanjanje na sposobnost drugih subjekata, navod o primjeni trgovadkih

obidaja (uzanci), nollne osiguranja kvalitete ili upravljanja okoli5em i drugo).

(4) U postupcima jednostavne nabave zahtjev za dostavu ponuda Salje se istodobno svim

gospodarskim subj ektima.

tlanak 10.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana slanja zahtjeva za

dostavu ponuda.

(2) U opravdanim sludajevima (iznimna Zurnost i dr.) moZe se odrediti i kradi rok za dostavu

ponuda ako je kra6i rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda'

ilanak 11.

(1) Ponude se dostavljaju naruditelju putem elektronidke po5te naznadene u zahtievu za

dostavu ponuda ili putem Modula jednostavne nabave.

(2) Otvaranie ponuda nije javno.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula jednostavne nabave, o

otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

(4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nede se tazmatrati-

ilanak 12.

(l) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju

uvjeta i zahtjeva navedenih u zahtjevu za dostavu ponuda.

(2) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bezporeza na dodanu vrijednost'

(3) Ako je zaprimljeno vi5e ponuda ili je postupak proveden u Modulu jednostavne nabave, o

pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi najmanje analitidki

sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda i

prema kriteriju za odabir.

prikaz zaprimlj enih Ponuda
rarlgiranje valjanih ponuda



(5) Zapisnik potpisuju dlanovi strudnog povjerenstva iz dlanka 6. stavka 3. ove odluke, a ako

nema strudnog povjerenstva, zapisnik potpisuje sluZbenik koji je pregledao i ocijenio ponude

te njemu neposredno nadredeni sluZbenik.

dlanak 13.

(1) Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude

izraduje obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice, odnosno ako je postupak jednostavne

nabave proveden putem Modula jednostavne nabave odluku o odabiru iiili obavijest o dodjeli

ugovora./narudZbenice, ili odluku o poniStenju postupka.

(2) Obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice, odnosno odluka o odabiru dostavlja se

ponuditeljima elektronidkom poStom ili putem Modula jednostavne nabave.

(3) Ako je u postupku jednostavne nabave iz dlanka 8. stavka 1. prikupljena jedna ponuda

koja je ujedno i odabrana, ne izraduje se obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice, nego se

ponuditelju rzdaje narudZbenica, odnosno sklapa se ugovor o nabavi.

(4) Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,

odabrat 6e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Obavijest o dodjeli ugovora./narudZbenice i/ili odluka o odabiru sadrZi: podatke o javnom

naruditelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja dija je ponuda

odabrana, razloge odabira te, u postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost

veca od 15.000,00 eura, uputu o pravu na podno5enje prigovora.

(6) Odabranom ponuditelju izdat 6e se narudZbenica ili ie se s njim sklopiti ugovor o nabavi.

(7) U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost veia od 15.000,00 eura

ne moZe se sklopiti ugovor o nabavi, odnosno izdati narudZbenica do isteka toka za

podnolenje prigovora, osim ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je

ujedno odabrana.

ilanak 14.

(1) Naruditelj 6e poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

bi do5lo do pokretanja postupkajednostavne

doSlo do sadrZajno bitno drugadiiegpozivaza

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne

nabave da su bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi

dostavu ponuda da su bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,

4. nema nijednog sposobnog ponuditelja,

5. j" cijena svih ponuda jednaka ili ve6a od pragova jednostavne nabave,



6. nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana

ponuda,

7. je cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni

naruditelj ima ili 6e imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz

dlanka 8. ove odluke,

8. akoje to potrebno radi za5titejavnog interesa'

(2) Odluka/obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronidkom

poStom ili putem Modula jednostavne nabave gospodarskim subjektima kojima je upuien ili

su preuzeli zahdev za dostavu ponuda ako se postupak poni5tava prije isteka tokaza dostavu

ponuda, odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku za dostavu ponude predali ponudu

ako se postupak poni5tava nakon otvaranja ponuda.

(3) Odluka/obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave sadrZi: podatke o javnom

naruditelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave r obtazloLeni razlog poniStenja.

(a) Na odluku/obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopuSten prigovor.

VI. PRIGOVOR

dlanak 15.

(1) U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost veda od 15.000,00 eura

ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti 5tetu od navodnog krSenja subjektivnih prava

ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju Poliklinike SUVAG u roku od 5 dana od dana objave

odluke o odabiru.

(2) PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice.

dlanak 16.

(1) Prigovor se dostavlja iskljudivo putem Modula jednostavne nabave.

(2) Prigovor mora sadrZavati najmanje:

1. podatke o podnositelju prigovora,

Z. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN

RH),

3. odluku naruditelja na koju se prigovor odnosi,

4. kratko obrazloLertle dinjenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

(3) Ako prigovor sadrLava kakav nedostatak koji onemoguiuje postupanje po prigovoru,

odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, naruditelj 6e putem Modula jednostavne nabave

pozvati podnositelja prigovora da u roku od 3 dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na

pravne posljedice ako to u odredenom roku ne udini.



ilanak 17.

(1) U postupku odludivanja o prigovoru ravnatelj Poliklinike SUVAG moZe:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru ako gospodarski subjekt koji je iziavio

prigovor odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor koji je nedopu5ten, nepravodoban, izjavljen od neovlaStene osobe i u

kojem nedostaci nisu otklonjetTr u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe

postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,

4. usvojiti prigovor te poni5titi odluku o odabiru, nakon dega ie se provesti ponovni

postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(2) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem Modula jednostavne

nabave.

(3) Protiv odluke ravnatelja Poliklinike SUVAG donesene u povodu prigovora Zalba nije

dopuStena.

(4) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u

prigovora.

VII. PRACENJE IZVRSENJ A I IZY f,ESTAV,q.NJT

povodu izjavljenog

dhnak 18.

(1) U postupcima jednostavne nabave koje provodi naruditelj na temelju dlanka 8. stavka 1.

ove odluke naruditelj je duZan osigurati revizijski trag koji se sastoji najmanje od zahtjeva za

dostavu ponuda s dokazom o istodobno slanju gospodarskim subjektima (dlanak 9.),

dostavljenih ponuda, zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo (dlanak 12.),

obavijesti o odabiru s dokazom slanja ponuditeljima, ako je primjenjivo (dlanak 13.), izdarc

narudZbenice / sklopljenog ugovora i svih njihovih dodataka.

(2) Cjelokupna dokumentacija duva se najmanje detiri godine od izdavanja

narudZbenice/sklapanj a ugovora o j avnoj nabavi.

(3) Naruditelj je duZan pratiti izvr5enje izdane narudZbenice/sklopljenog ugovora iz svoje

nadleZnosti od izdavanja narudZbenice i potpisivanja ugovora do izvr5enja svih obveza.

(4) U sludaju potrebe za izmjenom ili raskidom izdane narudZbenice/sklopljeno! ugovora,

naruditelj je duilan pravovremeno izmijenitihaskinuti narudZbenicu ili sklopiti

dodatak/raskinuti ugovor ako je postupak jednostavne nabave proveo samostalno ili
pravovremeno pisanim putem poslati zahtjev za sklapanjem izmjgne, dodatka ili raskida

narudZbenice/ugovora NadleZnom gradskom upravnom tijelu ako je postupak nabave

proveden preko njega.



{5} Na izru.jele nanrd/bepicrrskkr;ll-i*nog ugo\'onl tlt odgovara.jrrii se rlliilr 1lt'irrtierl.juju

odrcclbc Zakt:na kg.ir sr o{losc 1u izrrrjcrru ul1ovort o iavtttr.i ttlbavi ti.jekorrt nlcg,oYa trl"ilrrlj:r

(6i Nanriirel_i vurli llegistar izilrlrih llanrrlTberricn,'skloplicnih ugovorr o irvnoj ttabirvi

suklatlno i lnnku 78. Z.a*ot"tlr.

t'tII. zAva$rr onnrnnr

iltnak 19.

{ I ) Svi pcsrupci zapoicti po uilrcdbaura l}rnvilrtika o prervedbi postttpaka jcdtrostrvnc tiablvc

(KLASA:5t0-08/20-{15, tJRt}l{.OJ: )62-$l-202A-29 ocl 2q.5.2010. Pravilrrika o doP1111l

Pravilnikn o provcrlhi postupaka jcdnostrvtic nahayc (Kt.ASA: 510-08122-05. tJRilROi: 262-

0l-2$22-21 orl 21t.3.2012.) i lrrtvilrrika o izrnjcuanra i clopunama,Pravilnika o provcdbi

postulrrkr .iednost;rvnc nabavc tKI-ASA: 510-01{/12-05, l.lltlJI{0.1: 262-0lAt}22-13 Ol)

2.6.2022.1 pri.jr stuparr.ia nt suagu ovc odluke. zavriit ic sc lx"cttra orlredblrra spolne,lutih

Pravilnika.

(2) Danem stupanjt na Jnxgu *vc orlluke prc*taju vaZiti Pruvilnici iz" stavka {l) ovog ilafika.

{ I ) Ova ie orlluka biti ob.ialljcnn

snagu l. rujna 2026.

KLASA: 510-08/26-05
URIIROJ : 262-01 -20?6- i:jtl.
Zngreb, 6. kolovoza 2016"

flanak 20.

rn intcntclskoj stranici I'}oliklinike SUVAG' il sltrpo llll
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