Poliklinika za rehabilitaciju
sluSanja i govora SUVAG

PROTOKOL
ZA PROVODENJE ZNANSTVENOG ISTRAZIVANJA
u Poliklinici SUVAG

1) Pismo namjere za provodenje znanstvenog istraZivanja
koje sadrzi:

- ime i prezime istraZivaca,

- temuicilj istraZivanja, potpisano od istrazivaca i mentora,

- metodologiju,

- predvidene resurse koji bi se koristili u Poliklinici SUVAG (ljudski/materijalni).
Pismo namjere podnosi se ravnatelju Poliklinike SUVAG putem urudZbenog zapisnika koji se vodi u
Uredu ravnatelja - u papirnatom obliku na adresu: Poliklinika za rehabilitaciju slusanja i govora
SUVAG, Zagreb, Ulica kneza Ljudevita Posavskog 10, 10 000 Zagreb, osobno ili postom i/ili u
elektronickom obliku na e-adresu: zagreb@suvag.hr

2) Suglasnost voditelja ustrojstvene jedinice u kojoj e se istraZivanje provoditi *

3) Suglasnost koordinatora znanstvenog istraZivanja predloZenog od strane voditelja ustrojstvene
jedinice u kojoj ¢e se istrazivanje provoditi ukoliko istraZivac nije djelatnik Poliklinike SUVAG

4) Odobrenje ravnatelja Poliklinike SUVAG za prosljedivanje prijave Etickom povjerenstvu sukladno
uputama na web stranici Poliklinike SUVAG.

Odobrenje ravnatelja dostavlja se osobi navedenoj za kontakt u pismu namjere i na znanje EticCkom
povjerenstvu. Nakon S$to istraziva¢ zaprimi odobrenje ravnatelja Poliklinike SUVAG, moZe Etickom
povjerenstvu uputiti svoju prijavu.

5) Prijava Etickom povjerenstvu
koja sadrzi:

- popunjen zahtjev (zamolba Etickom povjerenstvu u papirnatom ili PDF formatu)

- odobrenje ravnatelja Poliklinike SUVAG (u papirnatom ili PDF formatu)

- preslika odobrenja ministarstva nadleznog za obrazovanje (ukoliko se radi o istraZivanju u
okviru Skole) - u papirnatom ili PDF formatu

- preslika prijave doktorske disertacije (ukoliko se radi o istraZivanju u okviru doktorske
disertacije) - u papirnatom ili PDF formatu

- preslika prijave poslijediplomskog specijalistickog rada (ukoliko se radi o istraZivanju u okviru
poslijediplomskog specijalistickog rada) - u papirnatom ili PDF formatu.

Prijava Etickom povjerenstvu dostavlja se putem urudzbenog zapisnika koji se vodi u Uredu
ravnatelja Poliklinike SUVAG - u papirnatom obliku na adresu: Poliklinika za rehabilitaciju slusanja i
govora SUVAG, Zagreb, Ulica kneza Ljudevita Posavskog 10, 10 000 Zagreb, osobno ili postom i/ili u
elektronickom obliku (u PDF formatu) na e-adresu: zagreb@suvag.hr

5) Misljenje Etickog povjerenstva
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Napomena:

*Provodenje znanstvenog istrazivanja u Poliklinici SUVAG odobrava se ukoliko je osigurano
neometano odvijanje redovitog radnog procesa odnosno procesa dijagnostike i rehabilitacije/
terapije.

Zahtjev Etickom povjerenstvu sadrzi:
naziv i plan istraZivanja (navesti trajanje istrazZivanja),
mjesto istrazivanja,
vrsta istrazivanja (seminarski/diplomski/struéni rad/doktorska disertacija/poslijediplomski
specijalisticki rad/istrazivacki projekt ostalo),
cilj/svrha istrazivanja,
hipoteze/istrazivacka pitanja,
podaci o sudionicima istraZivanja (opis uzorka i postupka ukljucivanja u istrazivanje),
metodologija i materijali istraZivanja,
ocekivani znanstveni doprinos predloZenog istrazivanja (opca i posebna korist od
istrazivanja),
informirani pristanak s jasno naznacenim informacijama o istraZivanju kojeg potpisuje
sudionik i roditelj/skrbnik/zakonski zastupnik prije pocetka uklju¢enja u istrazivanje (priloZiti
obrazac suglasnosti za sudjelovanje maloljetne, odnosno odrasle osobe),
pisane informacije za sudionike istrazivanja,
moguce koristi za sudionike istrazivanja, kao i postojanje mogucih rizika od istrazZivanja,
- izjavu o postivanju etickih nacela koja se odnose na sudionike istraZivanja (potpisanu od
strane istrazivaca i mentora - ukoliko postoji),
izjavu o tome da se podaci neée koristiti u druge svrhe (potpisana od strane istraZivaca i
mentora - ukoliko postoji),
izjavu o anonimnosti i povjerljivosti podataka (potpisanu od strane istrazivaca i mentora —
ukoliko postoji),
povratne informacije za sudionike istrazivanja,
financijski podaci vezani uz istrazivanje i druga pitanja od znacenja za projekt/istrazivanje,
izjavu o davanju suglasnosti za prikupljanje i obradu osobnih podataka dostavljenih Etiékom
povjerenstvu (potpisanu od strane istraZzivaca i mentora - ukoliko postoji),
naziv projekta (ako je istrazivanje u sklopu odredenog projekta),

* ukoliko je tema dio projekta, treba staviti naziv i broj projekta, ime i prezime glavnog istraZivaca,

instituciju na kojoj se projekt provodi, te eventualnu prethodnu suglasnost Etickog povjerenstva o
navedenom projektu

Sto je Informirani pristanak?

Rije¢ je o dokumentu kojim se sudionike istraZivanja informira o cjelovitom postupku istraZivanja
(naziv, mjesto i ciljevi istraZivanja, izvori financiranja, nacin provedbe, odabir ispitanika, voditelj
istrazivanja, rizici, obaveze i moguée dobrobiti sudjelovanja, povjerljivost i zastita osobnih podataka,
navesti tko je odobrio istrazivanje, dobrovoljnost sudjelovanja, koristenje podataka, kontakt osoba).
Informirani pristanak je izjava ispitanika (sudionika) istraZivanja temeljem koje istrazivac¢ ukljucuje
ispitanika u znanstveno-istrazivacki protokol. Pozornost je posebno potrebno obratiti na izbjegavanje
pseudoanonimnosti.

IstrazivaC je duZan osobu koja daje pristanak adekvatno usmeno informirati o istraZivanju, s
popratnim pisanim informacijama za sudionike. Informacije moraju biti jasne i pisane jednostavnim,
lako razumljivim jezikom.



Ako u istraZivanju sudjeluje maloljetna osoba, osoba koja nema poslovnu sposobnost ili odredeni
stupanj svijesti, istrazivaci su duzni pribaviti suglasnost i pristanak zakonskog zastupnika (roditelja ili
skrbnika) te osobe.

Za dijete do 14 godina pisani ili usmeni pristanak daje roditelj ili skrbnik (zakonski zastupnik). Djetetu
starijem od 7 godina, a koje nije navrsilo 14 godina, mora biti objasnjenja svrha i nacin provodenja
istrazivanja u skladu s njegovom zrelo$¢u. Ukoliko je dijete starije od 14. godina, sdmo daje pisani
pristanak za sudjelovanje u istrazivanju.*

Dijete odnosno roditelj ili skrbnik (tzv. suglasnost upucene osobe) daju svoj pristanak nakon $to su
obavijesteni o: - svrsi istraZivanja, - op¢im i posebnim koristima istraZivanja, - rizicima, - vrsti i trajanju
postupka, - povjerljivosti dobivenih podataka, - zastiti privatnosti sudionika, - posljedicama koje
istraZivanje moze izazvati, - dragovoljnosti sudjelovanja, - pravu na odustanak od sudjelovanja u
istrazivanju.*

Neovisno o tome je li potreban pristanak djeteta za sudjelovanje u istraZivanju, roditelji ili skrbnik
mora biti prethodno informiran o istrazivanju.*

* Preuzeto iz Etickog kodeksa istraZivanja s djecom u izdanju Vijec¢a za djecu Vlade Republike Hrvatske
i DrZavnog zavoda za zastitu obitelji, materinstva i mladeZi iz 2003. godine.

Informacije za ispitanike (sudionike) obvezno moraju sadrzavati sljedece elemente (koji se mogu
prilagoditi u skladu s prirodom istrazivanja):

— naziv istrazivanja, naziv ustanove koja ga provodi, tko financira istrazivanje,

— cilj/ svrha istraZivanja (razlog provodenja istrazivanja, broj sudionika istrazivanja, dob i spol,
kriterij za ukljucivanje sudionika, tko provodi istrazivanje),

— koja je ustanova odobrila istrazivanje (obvezno istaknuti da se istraZivanje provodu u skladu s
etickim nacelima i smjernicama Ciji je cilj osigurati pravilno provodenje i sigurnost sudionika
istrazivanja)

— uloga sudionika u istraZivanju (detaljan opis postupaka kojima ¢e sudionik biti izloZzen u
istrazivanju te Sto se od njega ocekuje, primjerice-popunjavanje anketnog upitnika, sudjelovanju u
individualnom ili fokus grupnim intervjuima i dr.),

— opca i posebna korist istraZivanja (koja je dobrobit i korist za sudionika, odnosno za drustvo
uopce),

— moguce rizike sudjelovanja u istrazivanju (ukoliko postoje),

— je li sudjelovanje obvezno (dragovoljnost sudjelovanja - naglasava se da je sudjelovanje
dobrovoljno te da se svatko bez ikakvih posljedica moZe povudi iz istraZzivanja, ne navodeci razlog
svog povlacenja. Pojasniti da ¢e svaki sudionik moci sudjelovati u istraZzivanju tek onda kada potpise
suglasnost za sudjelovanje. Pritom valja omoguditi da sudionici postavljaju pitanja o istraZivanju),

—  zastita privatnosti sudionika i povijerljivosti dobivenih podataka - povjerljivost i uvid u
dokumentaciju (treba navesti da ée identitet svakog sudionika biti zasticen. U slucajevima kada se
sudionik snima u audio i video zapisu, nuZna je suglasnost sudionika o javnom koriStenju i
prikazivanju tih snimki. Takoder je nuzno istaknuti da se za svako koristenje i prikazivanje snimki
izvan opsega za koji je sudionik dao suglasnost mora ista ponovno traziti.),

—  navesti tko ¢e biti obavijeSten o rezultatima istraZivanja i na koji nacin.

Eticko povjerenstvo - Kontakt/informacije:

Predsjednica Etickog povjerenstva: doc. dr. sc. BoSka Munivrana Dervisbegovic¢
e-mail: zagreb@suvag.hr

Tel: 01/4110 603





