Na temelju odredbe ¢lanka 84. stavak 1. Zakona o zdravstvenoj zastiti (NN br. 100/2018. i 125/19.), ¢lanka 150.
stavak 1. Zakona o radu (NN br. 93/14., 127/17. i 98/19.) i ¢lanka 29. Statuta Poliklinike za rehabilitaciju
sluganja i govora SUVAG, Zagreb, Ul kneza Ljudevita Posavskog 10, Upravno vije¢e Poliklinike za
rehabilitaciju sluganja i govora SUVAG, na 39. sjednici odrzanoj dana 29. 5. 2020. godine donosi

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama
Pravilnika
o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada
Poliklinike SUVAG

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Poliklinike SUVAG, KLASA: 510-08/19-05, URBROIJ.: 262-
01-2019-37 od 26. 4. 2019., ¢lanak 4. mijenja se i glasi:

Ravnatelj organizira i vodi poslovanje, predstavlja i zastupa Polikliniku SUVAG i odgovoran je za zakonitost
rada Poliklinike SUVAG.

Ravnatelj se imenuje na temelju javnog natje¢aja objavljenog na mreznim stranicama Poliklinike SUVAG i u
Narodnim novinama.

Ravnatelj ima zamjenika.

Ravnatelj moZe imati pomoénika za pravne poslove, pomo¢nika za financijsko poslovanje, te pomoc¢nika za
kvalitetu u skladu sa zakonom kojim se ureduje kvaliteta zdravstvene zastite.

Iznimno od odredbe stavka 5. ovoga ¢lanka, ravnatelj, uz prethodnu suglasnost ministra nadleznog za zdravstvo,
moze imenovati pomo¢nika za odredeno podrucje obavljanja struéne i znanstvene djelatnosti ustanove.*

Clanak 2.
Clanak 5. mijenja se i glasi:

Radna mjesta koja podlijezu reizboru u Poliklinici SUVAG su:
a) ravnatel),
b) zamjenik ravnatelja,
¢) pomocnici ravnatelja,
d) voditelj Odjela medicinske dijagnostike i rehabilitacije sluSanja i govora,
e) voditelj Odjela odgoja i obrazovanja djece s oste¢enjem sluha i/ili govora uz primjenu verbotonalne
metode,

f) voditelj Odjela za istraZivanje i razvoj,
g) svi voditelji nizih ustrojstvenih jedinica iz tocke d), €) i f) ovoga stavka, osim voditelja Knjiznice.
Radnici koji podlijezu reizboru imenuju se na mandatno razdoblje od &etiri godine.

Po isteku mandata, ista osoba moZe ponovno biti imenovana na radno mjesto koje podlijeZe reizboru.

Postupak izbora, imenovanja i razrjeSenja ravnatelja i zamjenika ravnatelja propisan je Statutom Poliklinike
SUVAG.

Odluku o izboru i razrje$enju pomoénika ravnatelja te voditelja odjela i voditelja niZih ustrojstvenih jedinica iz
stavka 1. to¢ke d), e), f) i g) ovoga ¢lanka donosi ravnatelj.



Radnicima s posebnim ovlaitenjima i odgovornostima koji po isteku mandata nisu ponovno izabrani ili koji su
razrijedeni prije isteka mandata Poliklinika SUVAG je u obvezi osigurati radno mjesto u skladu s njihovom
stru¢nom spremom i radnim iskustvom.*

Clanak 3.
U &lanku 6. stavku 1. to¢ka b) i tocka ¢) mijenjaju se i glase:

,,b) Logopedska sluzba za dijagnostiku i terapiju
e) Centar za umjetnu puZnicu i ranu rehabilitaciju djece s oSte¢enjem sluha®

Clanak 4.
U ¢lanku 7. stavku 1. iza totke g) totka na kraju se zamjenjuje zarezom te se dodaje nova tocka h) koja glasi:

..h) Jedinica za kvalitetu zdravstvene zastite.”

Iza stavka 1. dodaje se novi stavak 2. koji glasi:

_Unutar Sluzbe za medicinsku dijagnostiku i funkcionalnu terapiju djeluje Jedinica za kvalitetu zdravstvene
zadtite kroz koju je organizirano osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zatite. Osiguranjem i
unapredenjem kvalitete zdravstvene zastite neposredno rukovodi pomoénik ravnatelja za kvalitetu koji je ujedno
i predsjednik Povjerenstva za kvalitetu zdravstvene zastite,”

Dosadasnji stavak 2., koji postaje stavak 3., mijenja se 1 glasi:

“U Logopedskoj sluzbi za dijagnostiku i terapiju djeluju: ambulante za logopedsku dijagnostiku i logopedsku
terapiju (svi jezi¢no - govorni poremecaji) i ambulanta za psihologko savjetovanje i terapiju.”

Dosadasnji stavci 3. i 4. postaju stavei 4.1 5.

Dosadasnji stavak 5., koji postaje stavak 6., mijenja se i glasi:

“U Centru za umjetnu puZnicu i ranu rehabilitaciju djece s osteéenjem sluha obavlja se funkcionalna
dijagnostika i terapija sluSanja i govora, te specifiéni dijagnosticki i terapijski postupei vezani uz rad s umjetnom

puznicom. U njemu djeluje ambulanta za prilagodbe procesa govora umjetnih puZnica i ostalih ugradbenih
slusnih pomagala.”

Dosadasnji stavak 6. postaje stavak 7.
Clanak 5.

U ¢lanku 32. broj sistematizacije 3.a, radno mjesto _Pomoénik ravnatelja za kvalitetu®, mijenjaju se uvjeti u
rubrici ..Stru¢na sprema, posebna znanja, sposobnosti i ispiti* i glase:
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Clanak 6.
U ¢lanku 32. broj sistematizacije 7. mijenja se naziv radnog mjesta i glasi:



. Voditelj Centra za umjetnu puZnicu i ranu rehabilitaciju djece s oste¢enjem sluha®

Clanak 7.
U ¢lanku 32. broj sistematizacije 8. mijenja se naziv radnog mjesta i glasi:

“Voditelj Logopedske sluzbe za dijagnostiku i terapiju®

Clanak 8.
U ¢lanku 32. broj sistematizacije 30., radno mjesto ,,Zdravstveni djelatnik u elektro - fizioloskom laboratoriju u
neurolodkom timu®, u rubrici ,,Stru¢na sprema, posebna znanja, sposobnosti i ispiti** briSe se uvjet:
,»,znanja iz podru¢ja neurofizioloskih tehnika®.

Clanak 9.

U &lanku 32. iza sistematiziranog radnog mjesta 34. sistematizira se novo radno mjesto 35. ,,Prvostupnik
sestrinstva* i glasi:
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Clanak 10.
U ¢lanku 32. broj sistematizacije 35. radno mjesto ,,Medicinska sestra/ medicinski tehnicar®, koje postaje broj
36., broj izvrsitelja ,,4* zamjenjuje se brojem ,,5°.

Dosadagnji brojevi sistematizacije od 36. do 75. postaju brojevi od 37. do 76.
Clanak 11.

U ¢lanku 32. iza sistematiziranog radnog mjesta 76., koje postaje broj 77., sistematizira se novo radno mjesto 78.
., Visi strucni savjetnik za pravne poslove™ i glasi:
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Vidi strucni savjetnik | diplomski sveugilisni studij prava ili specijalisticki diplomski
78. za pravne poslove | strucni studij javne uprave (s tim izjednacen VSS) 1 1

Dosadagnji brojevi sistematizacije od 77. do 96. postaju brojevi od 79. do 98.

Clanak 12.
U ¢lanku 33. u to¢ki 1. ,Ravnatelj* u podtocki 2. broj ,,40“ zamjenjuje se brojem ,,36".

Clanak 13.
U ¢lanku 33. u tocki 2. ,,Zamjenik ravnatelja* broj ,,40° zamjenjuje se brojem ,,36%.

Clanak 14.
U ¢lanku 33. to¢ka 7. mijenja naziv i glasi:



,,Voditelj Centra za umjetnu puZnicu i ranu rehabilitaciju djece s oStecenjem sluha®.

Clanak 15.
U ¢lanku 33. toc¢ka 8. mijenja naziv i glasi:

“ Voditelj Logopedske sluzbe za dijagnostiku i terapiju®.

Clanak 16.
U ¢lanku 33. iza to¢ke 34. dodaje se nova tocka 35. i glasi:

., 35. Prvostupnik sestrinstva
- obavlja poslove i radne zadatke za ambulante lije¢nika specijalista Sluzbe za medicinsku dijagnostiku i
funkcionalnu terapiju slusanja:
- osigurava pripremu materijala i sterilizacije instrumenata i pribora za potrebe ambulanti lije¢nika
specijalista,
- sudjeluje u postupcima koji zahtijevaju asistenciju tijekom specijalisti¢kih pregleda i intervencija,
- brine o nabavi i pohrani lijekova i sanitetskog materijala prema uputi nadleznog lije¢nika kao i o odlaganju
otpadnog sanitetskog materijala i starih lijekova,
- nadzire higijenske uvjete u prostorima Sluzbe za medicinsku dijagnostiku i funkcionalnu rehabilitaciju sluanja,
- nadzire i brine o prijemu pacijenata, fakturiranju i naplati obavljenih usluga,
- nadzire i brine o pripremi i pohrani medicinske dokumentacije,
- brine o stru¢nom radu te brine i sudjeluje u stru¢nom usavr$avanju medicinskih sestara/ medicinskih tehnicara,
- radi na osiguranju i unapredivanju kvalitete zdravstvene zatite u okviru svojih kompetencija te sudjeluje u
ostvarivanju tih zadataka u timu s pomoé¢nikom ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zastite, voditeljem odjela i
sluzbe te uz suradnju sa stru¢nim sluzbama Poliklinike SUVAG,
- obavljai druge struéne poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika ravnatelja, pomoc¢nika ravnatelja,
voditelja odjela i sluzbe*

Dosadasnje to¢ke od 35. do 76. postaju tocke od 36. do 77.

Clanak 17.
U ¢&lanku 33. iza tocke 77. dodaje se nova tocka 78. i glasi:

., 78. Visi strucni savjetnik za pravne poslove

- obavlja pravne poslove koji zahtijevaju samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu, a obuhvacaju
struénu obradu pitanja vezanih uz podru¢je pravnih i kadrovskih poslova,

- izraduje opce i pojedina¢ne akte (ugovore, odluke, rjeSenja i dr.),

- u suradnji s voditeljem kadrovske referade kreira odredena rjeSenja u kadrovskim pitanjima, sudjeluje u
obavljanju pravnih i administrativnih poslova vezano za zasnivanje i prestanak radnog odnosa te
ostvarivanje prava i obveza iz radnog odnosa u skladu s pozitivnim propisima,

- vodi i azurira pisanu dokumentaciju i propisane evidencije iz podru¢ja rada, izraduje statisti¢ka izvjesca i
unosi podatke o radnicima u informacijski sustav (u aplikacijske modele koji se koriste), u suradnji s
voditeljem kadrovske referade,

- izraduje i podnosi izvje$ca iz djelokruga poslova za potrebe Polikliniku SUVAG i drugih institucija,

- sudjeluje u pripremi dokumentacije iz podru¢ja javne nabave te domacih i medunarodnih projekata,

- sudjeluje u pripremi materijala za Upravno vijece i drugih stru¢nih tijela iz svog djelokruga rada,

- daje mi$ljenje i informacije o pravnim pitanjima,

- obvezan je pravodobno upozoriti na nastanak spornih situacija, a eventualne nesporazume sa strankama
ili nedoumice u svezi s konkretnim pitanjima otklanja ili samostalno ili uz konzultacije s voditeljem
Sluzbe pravnih, kadrovskih i pomo¢nih poslova ili drugim voditeljima,

- obavlja i druge stru¢ne poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika ravnatelja, pomoc¢nika ravnatelja i
voditelja sluzbe.*
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Dosadasnje to¢ke od 78. do 96. postaju tocke od 79. do 98.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj ploc¢i Poliklinike SUVAG.

KLASA: 510-08/20-05
URBROI: 262-01-2020-2)
Zagreb, 29. 5. 2020.

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Poliklinike SUVAG dana _ /. (,. 2020. godine
i da je stupio na snagu dana _ 9.6 . 2020.

Ravnateljica Poliklinike SUVAG:




