
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi Q'{N br. 120l\6.) i dlanka 29' Statuta

Poliklinike za rehabilitaciju slusanja i govora SUVAG, Zagteb, Upravno vijeie Poliklinike za

rehabilitaciju slu5anja i gouora SUVaC na 39. sjednici odrZanoj dana29.5.2020. godine

donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

ureduje se postupak nabave ioba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od

200.0-00.00 Luna bez pDV-a te postupak nabave radova prociienjene vrijednosti nabave

manie od 500.000.00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koie

suklaclno odredbama Zakona o.javno.i nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne

nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovoga Pravilnika, Poliklinika za

rehabilitaciju sluSanja i govora SUVAG (u dalinjem tekstu: Poliklinika SUVAG) duZna je

primjenjivati i druge vaLice zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose

"u 
pt3.ilni predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,

Lakonogradnjiidr.).

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znadenje, uporabljeni su neutralno i

odnose se.jednako na mu5ke i Zenske osobe'

PREDMET NABAVE

ilanak 2.
predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvo.jben, potpun i neutralan nadin koji osigurava

usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis preclmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znadajne za izvtienje ugovora, a

time i ,i tzradtponude (npr. mjesto izvr5enja, rokovi izvr5enja, posebni zahtlevr u pogledu

nadina izvr5enja predmeta nabave i sl.).

predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka

jeclnostavne nabave. lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom

ir,-rnru, bez poreza na clodanu vrijeclnost (PDV-a), ukljudujuii sve opcije i moguia



obnavljanja ugovora.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAYNE NABAVE

dlanak 3.
postupakjednostavne nabave pokrede se pod uvjetom da su planiranai osigurana financijska

sredsiva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave 20.000,00

kn ili vise bez PDV-a, uvrsten u Plan nabave za proradunsku godinu'

postupak jednostavne nabave pokrede voditelj ustrojstvene jedinice Poliklinike SUVAG u

skladu s pianiranim i odobrenim sredstvima, dostavljanj emzahtievazapolcretanje nabave'

Zahtjev za nabavt potpisuje voditelj ustrojstvene jedinice te odgovoma osoba nadleLna za

financijsko planiranje, uprarrljanje troskovima i kontrolu, koja potpisom potvrduje aktirmost,

radun te iznos planiran u Financijskom planu

dlanak 4.
po odobrenom zahtjevu za pokretanje nabave, ravnatelj Poliklinike SUVAG odlukom imenuje

najmanje dvije ovlastene osobe politctinit<e SUVAG koje dine strudno povjerenstvo za javnu

,rubuur- (u daljnjem tekstu: strudno povjerenstvo) od kojih najmanje jedan dlan mora

posjedovativaleli certifikat u podrudju javne nabave'

Ovla5tene osobe pripremaju i provode postupak jednostavne nabave, a cijeli tijek postupka

jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 20.000 KUNA BEZ PDY-a

ilanak 5.
-Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez PDV-a, poziv na

dosiaw ponuda upueu;e se najmanjelednom gospodarskom subjektu prema vlastitom izbort,

sukladno procedurama naruditelj a.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE

ILI VEEE OD 2O.OOO KUNA BEZ PDV-A

Clanak 6.
poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 20.000 kuna

bez pDV-a upu6uje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na nadin

koji omogueu.ie dot<azivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih porruditelja (dostavnica,

povratnicl, koprja izvjesda o uspjlsnom slanju telefaksom, izvje56e o proditanoj elektronidkoj

poiti i sl.) ili objuuo- na internetskoj stranici Poliklinike SUVAG.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave t razini trZi5nog natjecanja, u sludajevima

provedbe nabave koja zahtijeva Zumost, kada je to potrebno zbog.oQavljanja usluga ili radova

na dovrienju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostomih 'cjelina, iskljudiva prava,

poziv na dostavu ponuda se moZe uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata.



SADRZAJ POZIY A NA DOSTAVU PONUDA

dlanak 8.

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrZi: naziv naruditelja, opis predmeta nabave, kriterij
za odabir ponude, rok za dostaru ponude, urjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
nadin clostavl.f anja ponude. adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefbna i elektronidku adresu osobe za

kontakt te druge potrebne elemente po ocjeni naruditelja.

tlanak 9.

Poliklinika SUVAG u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljudenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekatate lralitijamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
procijenjenoj vrijednosti, primjenjujudi na odgovarajuii nadin odredbe vaLeceg Zakona o

javnoj nabavi.

NAdIN I ROK DOSTAVE PONUDE

tlanak 10.
Nadin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponude biti ie odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se

omogu6ilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za

dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet dana od dana primitka poziva na dostavu ponuda,

odnosno objavljivanj apoziva na internetskoj stranici Poliklinike SUVAG.

U opravdanim i iznimnim okolnostima Poliklinika SUVAG mole odrediti i kraii ili duZi rok
za dostavu ponuda od roka iz stavka 3. ovoga dlanka.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudZbeni zapisnik ili
putem po5te preporudenom po5tanskom po5iljkom na adresu Poliklinike SUVAG, u
zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaden naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta
nabave.

Za ponucle dostavljene elektronidkom po5tom moraju se osigurati uvjeti za oduvanje
integriteta podataka i tajnost ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon rckaza dostavu ponuda vratiti ie se neotvorena ponuditedu.

Sve dokumente koje Poliklinika SUVAG zahtljlrevau skladu s ovim Pravilnikom, ponuditelji
mogu dostaviti i u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra sb i neovjereni ispis
elektronidke isprave, aizabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to
Poliklinika SUVAG zatraLi.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 11.



po isteku roka odredenog u pozivu na dostavu ponuda, strudno povjerenstvo otvara pristigle

ponude neposredno ,ruko, isteka rcka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaptrmanja

ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

tlanak 12.

Strtrdno povjerenstvo pregiedaya i ocienjuje ponude natemelju uvjeta i zahtjeva izpozivana

dostavu ponuda.

O zaprinanju. otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik'

Zapisnik o otyaranju, pregledu i ocjeni ponuda minimalno sadrZi: podatke o ponuditeljima,

utvrdivanje da ponuda odgouu.u opisu predmeta nabave ili navodenja svih elemenata u

kojima ptnuda odstupa od traZenog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete

nuued.nl u poludi te podatke o odabranom ponuditelju kao r razloge odabira odnosno

poniStenja postupka.

Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete

rzpoziva na dostavu ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i oojeni ponuda sadrZi prijedlog odgovornoj osobi Poliklinike

SUVAG za clonosenie odluke o odabiru najpovolinijeg ponuditelja.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

ilanak 13.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz dlanka 12" ovoga Pravilnika, Poliklinika

SUVAG donosi odlulu o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja na temelju kriterija za odabt

ponude.

Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,

Poliklinika SUVAG 6e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Poliklinike SUVAG ili osoba koju odgovorna

osoba ovlasti za potpisivanje,

Ponuditelf ima ko.ii su sudjelovali u postupku" dostavlja se obavijest o rezultatima provedene

nabave.

Obavijest iz stavka 4. ovoga dlanka ne dostavlja se u sludaju kad je u postupku sudjelovao

samo jedan ponuditelj dija je ponuda ujedno i odabrana.

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU

ilanak 14. i

Poliklinika SUVAG zadrfuava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave, prije ili nakon

rokazadostalu ponuda bez posebnog pisanog obrazloLerya.

V



SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

dlanak 15.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor 1li izdaje narudZbenica koja sadtLi

sve bitne eiemente ugovora.

itanak 16.

Dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave duva se u rokovima kako je to

propisano za duvanje dokumentacije o nabavi na koju se primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

ilanak 17.

Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, odgovarajuce se primjenjuju odredbe

Zakona o javnoj nabavi.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 18.

Sve izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na oglasnoj plodi

Poliklinike SUVAG i na internetskoj stranici Poliklinike SUVAG'

tlanak 19.

Stupaniern na snagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provodenju postupka

jednostavne nabave, KLASA: 510-08/17-05, URBRO.I: 262-01-2017-41 od 30. 6. 2017'

godine.

ilanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

KLASA: 510-08/20-05
URBROJ : 202-01-2020- "1

zagreb'2g" 5' 2020' 
predsjednik Upravnog vijeia Poliklinike SUVAG:

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik
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