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10000 ZAGREB
POTREBE ZA RADNICIMA
Broj biltena: 213 ZAGREB, 4.11.2016

ADMINISTRATIVNI/A TAJNIK/CA SKOLE STRANIH JEZIKA

Radno mjesto

Broj: 1400057

Mjesto rada: ZAGREB

Broj trazenih radnika: 1

Vrsta zaposlenja: Na neodredeno; upraznjeni poslovi
Radno vrijeme: 20 sati tjedno

Smijestaj: Nema smjestaja

Naknada za prijevoz: U cijelosti

Natje€aj vrijedi od: 4.11.2016

Natjecaj vrijedi do: 14.11.2016

Posloprimac

Razina obrazovanja: Srednja Skola 4 godine

Radno iskustvo: 1 godinu



http://www.hzz.hr/

Ostale informacije:

Poliklinika za rehabilitaciju sluSanja i govora SUVAG Zagreb, Ulica kneza Ljudevita Posavskog 10,
raspisuje

NATJECAUJ

za popunu radnog mjesta

Administrativni/a tajnik/ca Skole stranih jezika — na neodredeno nepuno radno vrijeme (pola radnog
vremena), jedan (1) izvrsitelj (m/z)

Uvijeti:

- srednja stru¢na sprema

- godina dana iskustva

- znanje rada na ra¢unalu

Uz prijavu na natje€aj treba priloziti:

- Zivotopis,

- presliku rodnog lista,

- presliku domovnice,

- dokaz o stru¢noj spremi,

- dokaz o radnom iskustvu na odgovarajuéim poslovima,

- elektronicki zapis HZMO-a o radnopravnom statusu.

Pozeljno je iskustvo u obavljanju administrativnih i tajni¢kih poslova u Skoli stranih jezika.

S kandidatima koji zadovoljavaju formalne uvjete natje€aja moze se provesti testiranje i intervju
radi provjere znanja i sposobnosti bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se primaju, o
¢emu ce kandidati biti obavijesteni. Ako kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja, smatra se
da je povukao prijavu na javni natjecaj.

Prijave je potrebno dostaviti na adresu Poliklinike SUVAG u roku od 8 dana od dana objave
natjeCaja.

Rezultati natje€aja biti ¢e objavljeni na internetskoj stranici Poliklinike SUVAG u roku od tri dana od
dana dono$enja odluke.

Poliklinika SUVAG zadrzava pravo ponistenja natje€aja bez obrazlozenja.

Nepotpune i nepravodobne prijave nece se razmatrati.

Poslodavac

Poslodavac: Poliklinika za rehabilitaciju sluSanja i govora SUVAG

Kontakt: pismena zamolba: Ulica kneza Ljudevita Posavskog 10, 10000 Zagreb

ZA REALIZACIJU OVE PRIJAVE ZADUZEN JE SAVJETNIK:
ZLATA BOTIC
ZAGREB, 4.11.2016




