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OSNOVNI PODATCI O OSNOVNOJ SKOLI

(osobna karta Skole)

Osnovna $kola: Osnovna skola Poliklinike SUVAG, Poliklinika za rehabilitaciju slusanja i
govora SUVAG

Adresa (mjesto, ulica, broj): Zagreb, Ulica kneza Ljudevita Posavskog 10

Broj i naziv poste: 10000 Zagreb

Broj telefona: 01 46 29 600

Broj telefaxa: 01 46 55 166

Zupanija: Grad Zagreb

Broj ucenika:

I. - 1V. razred 102
V.- VIIL razred 88
PSP — grupa posebni uvjeti OS Poliklinike SUVAG 45
PSP — OS Davorin Trstenjak integracija 23
V. — VIIL razred PSP-a OS Poliklinike SUVAG i

Srednja skola (SS) — PSP — integracija 20

Ukupno: 190 + 23 PSP OS Trstenjak = 213

Broj razrednih odjeljenja:

LIV 13

V.- VIIL 11

PSP — grupe u integraciji u Osnovnoj Skoli Davorina | 3

Trstenjaka

V. — VIIL razred PSP-a OS Poliklinike SUVAG + PSP —

(8%

grupe srednja Skola

PSP — grupa OS Poliklinike SUVAG 4

Ukupno: 24 odjeljenja i 9 grupa 33




Broj ucenika u Skolskoj godini 2024./2025.
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Razred Broj razrednih Broj uc¢enika Dijecaci Dijevojéice
odjela
Broj
1. razred 3 24 15 9
2. razred 3 28 17 11
3. razred 3 20 14 6
4. razred 4 30 22 8
1.-4. 68 34
14 102
67% 33%
5. razred 3 21 10 11
6. razred 3 25 15 10
7. razred 2 22 13 9
8. razred 2 20 15 5
5.-8. 53 35
11 88
60% 33%
1.-8. 121 69
24 190
63% 37%
Broj radnih mjesta u OS Poliklinike SUVAG
ucitelji predmetne nastave 25
ucitelji razredne nastave 13
voditelji grupa PSP-a 9
UKUPNO 47
voditeljica Osnovne skole 1
struéni suradnici 4
ostali djelatnici 9

Voditeljica Osnovne skole Poliklinike SUVAG je Maja Turdin,prof..

Ravnateljica Poliklinike SUVAG je izv. prof. dr. sc. Katarina Pavi¢i¢ Dokoza.

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Statuta

Poliklinike SUVAG. na sjednici Upravnog vijeca odrzanog 30.09.2024. godine usvojen je:
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GODISNJI PLAN I PROGRAM OSNOVNE SKOLE POLIKLINIKE SUVAG ZA
SKOLSKU GODINU 2024./2025.

1. UVJETI RADA

Poliklinika za rehabilitaciju slusanja i govora SUVAG, Zagreb, Ulica kneza Ljudevita

Posavskog 10, ustanova je u ¢ijem sastavu djeluju sljedeci odjeli:

1. Odjel medicinske dijagnostike i rehabilitacije sluSanja i govora unutar
kojeg se ustrojavaju sljedece zdravstvene jedinice:

*  Sluzba za medicinsku dijagnostiku i funkcionalnu terapiju slusanja

* Logopedska sluzba za dijagnostiku i terapiju

*  Sluzba za medicinsku rehabilitaciju djece predSkolske dobi

* Sluzba za medicinsku rehabilitaciju djece Skolske dobi

= Centar za umjetnu puznicu i ranu rehabilitaciju djece s oStecenjem sluha

= Centar za ranu rehabilitaciju i podr$ku u zajednici

2. Odjel odgoja i obrazovanja djece oSteéena sluha i/ili govora uz primjenu
verbotonalne metode unutar kojeg se ustrojava:

* Djegji vrti¢ Poliklinike SUVAG

* Osnovna $kola Poliklinike SUVAG

3. Odjel za istrazivanje i razvoj unutar kojeg se ustrojava:
= Sluzba za istrazivanje i razvoj
«  Skola stranih jezika SUVAG
*  Khnjiznica Poliklinike SUVAG

4. Zajednicke sluZzbe djeluju u Poliklinici SUVAG, radi obavljanja stru¢no-
administrativnih i pomoénih  poslova na razini ustanove, sa sljedecim
organizacijskim jedinicama:

* Sluzba pravnih, kadrovskih i pomo¢nih poslova

= Ekonomsko-financijska sluzba
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Poliklinika SUVAG je ustanova ¢iji su odjeli povezani zajedniStvom u primjeni
verbotonalnog sistema kroz jedinstveni i uzajamno nerazdvojivi proces edukacije i

rehabilitacije. Autor verbotonalne metode je profesor doktor Petar Guberina.

Cilj sveukupnog rada Osnovne $kole Poliklinike SUVAG je, putem razvoja slusanja i
govora, integracija u redovan sustav odgoja i obrazovanja, tj. inkluzija u Zivotnu zajednicu.

Osnovne postavke rada su sljedece:

Proces edukacije i rehabilitacije nedjeljiv je. Ti se procesi medusobno ispreplicu i
dobro uskladeni daju najbolje rehabilitacijske i obrazovne rezultate.

Upotreba fonetskih ritmova, tj. glazbenih stimulacija i stimulacija pokretom kao
specificnih postupaka verbotonalne metode, koji se ostvaruju kao posebni pedagosko-
edukacijsko — rehabilitacijski postupci.

= Primjena audio-vizualne globalno-strukturalne metode u u¢enju jezika.

= Smjestaj ucenika iz drugih krajeva Republike Hrvatske u obitelji udomitelja kako bi se
putem svakodnevne komunikacije govorom pripremili za inkluziju u vlastitu Zivotnu
sredinu.

Timski rad struénjaka s podrucja dijagnostike, rehabilitacije i edukacije osigurava
kompletan program za ucenika-pacijenta na jednom mjestu Sto pridonosi kvaliteti

stru¢nog rada.
[.1. Podatci o skolskom podrucju
U Osnovnoj Skoli Poliklinike SUVAG Skoluju se djeca oStecena sluha i ona s

govorno-jeziénim poremecajima i s podrucja Grada Zagreba i ostalih Zupanija Republike

Hrvatske kako slijedi:

D — Broj PSP (produifni strucni
uéenika postupak OS Davorin
Trstenjak)
Grad Zagreb 150 38
Zagrebacka 7upanija 30 6
OSTALE ZUPANIIE 10 7
Krapinsko-zagorska 2 -
Sisacko-moslavacka 2 -
Karlovacka 5
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Varazdinska - =
Koprivnicko-krizevacka 3 1
Bjelovarsko-bilogorska 2 -

Primorsko-goranska B -

Lic¢ko-senjska - -

Viroviticko-podravska - -

Pozesko-slavonska & N

Brodsko-posavska - =
Zadarska - -

Osjecko-baranjska - z

Sibensko-kninska - B

Vukovarsko-srijemska - -

Splitsko-dalmatinska 1 ' -

[starska . -

Dubrovacko-neretvanska - -

Medimurska - -

UKUPNO: 190 45

1.2. Prostorni uvjeti

Stara Skolska zgrada je izgradena 1924. godine. Adaptirana je i pregradena u veci broj
manjih ucionica i kabineta.

Nedostaje dvorana za TZK, Skolska kuhinja i prostor za odgojno-obrazovni rad u
jednoj smjeni.

Skola nema dvoranu za nastavu tjelesno-zdravstvene kulture veé koristi dvoranu Drustva
za Sportsku rekreaciju Medveséak, a troskove iznajmljivanja podmiruje Gradski ured za
obrazovanje. Budu¢i da u navedenoj dvorani prednost imaju primarni programi, broj sati
koristenja dvorane za potrebe OS Poliklinike SUVAG je nedovoljan.

Nedostatak skolske kuhinje istiCe se u svim izvjestajima, a prisutan je i dalje.

Osnovna Skola Poliklinike SUVAG je zadovoljavajuce opremljena nastavnim sredstvima i
pomagalima.

Permanentno usmjeravamo ucenika da odrzavaju svoje prostore ¢istima i urednima. U tom
smislu u¢enike se nastoji posebno motivirati putem razrednih zajednica te natjecanja unutar
skole.

Zbog energetske krize, posebna paznja je usmjerena na Stedljivo koristenje energetskih

resursa.

8



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA 0S5 POLIKLINIKE SUVAG 2024./2025.

1.3. Raspored rada ucitelja po odjeljenjima i prostorijama

1. a Melita Vlahovigek, prof., soba 304.Ines Stih.prof. soba 008, mr.Andrea Milevié
Malenica,prof.,soba 303
I. b Ivana Mravinac,mag. logoped, soba 312, Loris Mujagi¢,mag.log.soba 103

I. ¢ Mirna Baraé, mag. logoped, soba 309, Tatjana Vrane3evi¢ Sajfar, mag. logoped, soba

106

I1. a Franjica Spoljari¢ Siketi¢, prof., soba 202, Iva Barlovié,prof.,soba 31
[1. b Matea Juki¢, mag. logoped, soba 206, Snjezana Stahan Ostreli¢,prof..soba 009
[1. ¢ Kristina Kljuni¢,mag.log, soba 310, Lucija Vincek, mag. logoped, soba 010

[11. a Renata Ivas, prof., soba 314, Zeljka Ivandija Gasparac.soba 52, mr.Andrea Milcevi¢é
Malenica, prof. Soba 303
[11. b Angela Per$un, mag.log, soba 203, Mihaela Puranec,mag.log ,soba 55

[11. ¢ Tea He¢imovi¢, mag.log., soba 306, Ljiljana Karacic, prof., soba 56,

V. a Marija Maduna, mag.log.. soba 208. Ines Stih, prof., 008, doc.dr.sc. Boska Munivrana
Dervisbegovic, soba 201

IV. b Magdalena Vukeli¢, mag.prim.educ. soba 301, Zrinka Herak Perovi¢,prof. soba 201
IV. ¢ Mila Tadié, prof., soba 207, Zeljka Ivandija Gasparac,prof..soba 52Ljiljana Karagi¢,
prof. logoped soba 56

IV.d Anita Ivandi¢, mag.prim.educ,soba 308, Sofija Nadvinski, prof.,soba 104

V. a Gordana Ko3¢ec Bousfield, prof. Soba 207, doc.dr.sc. Boska Munivrana
Dervisbegovi¢, soba 201
V. b Ana Mestri¢ mag.educ.math. soba 203, Vladimir Prasin,prof.,soba 010

V. ¢ Ivona Purgar Pticek,mag.educ.math soba208. Ena Klarin mag. logoped, soba 104

VI.a Dinka Kubovi¢, prof..soba 314, Zeljka Pajni¢ Crnolatac.prof.soba 56
V1. b Roza Buljevic.prof., soba 301, Ivana Vdovi¢ Gorup,mag.log..soba 106

VI. ¢ Zrinka Zovko,prof.,soba 304, Tatjana Znidarec.mag.log.,soba 007
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VII. a Dorotea Rosandi¢,prof.,soba 309, Zrinka Saler,prof.,soba 303
VII. b Nikolina Medak,mag.prim.educ,soba 308, Zrinka Saler,prof.soba 303, Ena
Klarin,mag.log ,soba 104

VII. ¢ Jasmina Andrei¢ mag. prim. educ. soba 312, Petra Pinezi¢.mag.log, soba 008

VIII. a Nina Saki¢,prof. ,soba 202, Sandra Ramljak,mag.log..soba 52, Zeljka Pajni¢
Crmolatac,prof.,soba 56
VIILb Mateja Measic,prof.,soba 206, Aleksandra Podvorec, prof.,soba 311

PRODUZENI STRUCNI POSTUPAK U OS POLIKLINIKE SUVAG

[1I. /IV Vera Sirovica, prof., soba 313

[11./TV Andreja Pavlovi¢, prof. rehab., soba 305

I1. Dora Mederal mag. logoped soba 306

L/IL./ V. Antonela Jon¢ié, mag. defekt., soba 310

V. — VIII Tatjana Miskovic, prof.. Ljudevita Posavskog 14

V. — VIII. Sunanda Petrusa, prof., Vladimir Prasin, prof., Ljudevita Posavskog 14

PRODUZENI STRUCNI POSTUPAK - O. 8. D. TRSTENJAKA

II./IV. razred Ivana Ledinski mag.log., / Sanja Lanc,mag.logoped
[/IL/IV. Ljiljana Dujmovi¢ prof.rehab., Silvija Dodig Stani¢, prof., Andrea Horvatic, prof.
V./ VII razredi Tatjana Novosel,prof., Silvija Dodig-Stani¢, prof., Andrea Horvatic, prof.

Za ucenike PSP-a OS Poliklinike SUVAG od V. do VIII. razreda i integrirane ucenike u
srednje Skole na podru¢ju Grada Zagreba, rehabilitacija i pomo¢ u uéenju odvijaju se u
prostorima na adresi Ljudevita Posavskog 14.

Tri skupine produzenog struc¢nog postupka za pacijente Poliklinike SUVAG djeluju u

prostorima Osnovne $kole ..Davorin Trstenjak™.

1.3.1. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje Skolskog prostora
Za iducu $kolsku godinu predvideno je uredenje dvorista i igralista te ugradnja ormara u

sobu stru¢ne suradnice, socijalne radnice.
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1.4. Vanjski prostori

1.4.1. Stanje Skolskog okolisa

Naziv povrSine (zelene, igralista, Skolski vrt,
Vel.u m? Ocjena stanja
voénjak)
1. zelene povrsine 1800 Zadovoljava sve standarde
2. igraliste 450 Zadovoljava sve standarde

1.4.2. Plan uredenja okolisa
Sadnju cvijeca i zelenila te orezivanje drveca odrzavaju stru¢ne osobe i ucenici s
uciteljima, a djeca sudjeluju u planiranim akcijama uredenja Skolskog igralista.
Predvideno je uredenje mini Skolskog vrta kojeg ¢e obradivati ucenici i ucitelji.

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

2.1. Podatci o uciteljima

peupRll Predmet koji
Ime i prezime 8k.
predaje
spreme
Andrei¢ Jasmina VSS Informatika
Bara¢ Mirna VSS Razredna nastava
Basi¢ Ana VSS Informatika
Brezec Natasa VSS Povijest
Cmogorac Karla VSS Engleski jezik
Cmogorac Sandra VSS Glazbena kultura
Cesljas Renata VSS Geografija
. Glazbena kultura, Glazbene
Coli¢ Viktorija VSS _ -
stimulacije
De Vrgna Karolina VSS Engleski jezik
Gabri¢ Hrvoje VSS RKT vjeronauk
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Galovi¢ Ana - Marija VSS Engleski jezik
Hecimovic¢ Tea VSS Razredna nastava
Ivandi¢ Anita VSS Razredna nastava
Ivas Renata VSS Razredna nastava
Jakopec Dejna VSS Hrvatski jezik
Juki¢ Matea VSS Razredna nastava
Jurkovi¢ Schmidt Sanja | VSS Matematika
Kljuni¢ Kristina VSS Razredna nastava
Koscec Bousfield
VSS Likovna kultura

Gordana

Tjelesna i zdravstvena
Kubovi¢ Dinka VSS

kultura
Maduna Marija VSS Razredna nastava
Measi¢ Mateja VSS Biologija

Stimulacije pokretom,
Medak Nikolina VSS

Kultura govora
Mestri¢ Ana VSS Matematika
Mravinac Ivana VSS Razredna nastava
Muji¢ Emina VSS Razredna nastava
Parmac Roza VSS Hrvatski jezik
Persun Angela VSS Razredna nastava
Piskovic¢ Janja VSS Fizika
Purgar Pti¢ek Ivona VSS Matematika
Radosevi¢ Bedi¢ . .

) VSS Stimulacije pokretom
Martina
Rosandi¢ Dorotea VSS Hrvatski jezik
Saki¢ Nina VSS Engleski jezik
Slunjski Sandra VSS Tehnicka kultura
Smit Ksenija VSS Hrvatski jezik
Spoljari¢ Siketi¢ Razredna nastava
. VSS

Franjica
Tadi¢ Mila VSS Razredna nastava
Valjak-Porupski Mirjana | VSS Priroda i Kemija

12
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Vlahovicek Melita VSS Razredna nastava

Vukeli¢ Magdalena VSS Razredna nastava

Vukovi¢ Diana VSS RKT vjeronauk

et Bl o Stimulacije pokretom,
Kultura govora

PRODUZENI

STRUCNI POSTUPAK

Dujmovi¢ Ljiljana VSS ProduZeni stru¢ni postupak

Jon¢i¢ Antonela VSS Produzeni struéni postupak

Ledinski Ivana VSS Produzeni struéni postupak

Novosel Tatjana VSS Produzeni struéni postupak

Mederal Dora VSS ProduZeni struéni postupak

Miskovi¢ Tatjana VSS Produzeni strucni postupak

Pavlovi¢ Andreja VSS ProduZzeni stru¢ni postupak

Petrusa Sunanda VSS Produzeni strucni postupak

Sirovica Vera VSS Produzeni struc¢ni postupak

2.2. Podatci o voditelju osnovne skole Poliklinike SUVAG i stru¢nim suradnicima

g E Stupanj

Ime i prezime Radno mjesto
§k. spreme

o voditeljica OS Poliklinike

Tur¢in Maja VSS
SUVAG
Benjek Ivana VSS strucni suradnik pedagog
Crnjac Ivan VSS knjiznicar
Cili¢ Burusi¢
. VSS stru¢ni suradnik psiholog

Lidija
Vukmanovic

) . VSS strucni suradnik socijalni radnik
Mehi¢ Bozica
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2.3. Podatci o ostalim djelatnicima u skoli

Stupanj
Ime i prezime Radno mjesto
- Sk. spreme

Blazekovi¢ Vladislava | IV. st. Cistacica

voditeljica
Drobnjak Ljiljana VSS

raunovodstva
Keglevi¢ lvica SSS vozaé
Merlin Dragica NSS CistaCica
Misura Marko IV. st. domar
Soldo Kresimir SSS tehnicar

voditeljica
Topi¢ Anamarija VSS

raCunovodstva
Tosenberger Karla VSS tajnica Skole
Valjak Snjezana IV. st. Cistacica
Vujinovi¢ Slavica SSS CistaCica

2.4. Pomoc¢nici u nastavi

U Skolskoj godini 2024./2025. potporu za Cetvero ucenika s teSko¢ama u razvoju Koji su
ostvarili pravo na pomocnika u nastavi pruzaju cetvero pomoc¢nika u nastavi zaposlena putem

ugovora o radu, koje financira Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade Grada Zagreba.
2.5. Nacionalni ispiti

Koordinatorica za provedbu Nacionalnih ispita koji ¢e se provoditi za u¢enike cetvrtih i osmih

razreda je Ana Basi¢, mag.prim.educ.
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Podatci o u¢enicima, razredima, odjeljenjima i grupama za sk.god. 2024./2025.

Ime i prezime

b

- |z s sl AR
. § 1
E 5 % - % PSP* AR voditeljice grupe
= o & z razrednika
& = |6 = PSP-a
Vlahovié¢ek M., Mravinac 1., Mirna
I. 24 3 9 8 Joncic A,
Barac
. ) Mederal D.
Spoljari¢ Siketi¢ F.,Juki¢
1I. 28 3 11 13 Jon¢i¢ A.,
M..Kljuni¢ K.
Pavlovié¢ A.,
I11. 20 3 6 10 Ivas R., PerSun A., He¢imovic¢ T. Sirovica V.
Jonci¢ A,
Maduna M., Vukeli¢ M., Tadi¢
IV. 30 4 8 14 Sirovica V.
M., Ivandi¢ A,
Pavlovi¢ A.
I.%
102 13 | 34 |45
IV.
Koscec Bousfield G., Mestric A., | Miskovi¢ T.
V. 21 3 11 12
Purgar Pticek 1. Petrusa S.
Miskovi¢ T.
VI 25 3 |10 10 Kubovi¢ D..Buljevi¢ R.,Zovko Z.
Petrusa S.
) ) Miskovi¢ T.
VII. |22 3 9 7 Rosandi¢ D. . Medak N.,Andrei¢ J.
Petrusa S.
Miskovi¢ T.
VIIL. | 20 2 |5 8 Measi¢ M., Saki¢ N.
Petrusa S.
Vo-
88 11 |35 37
VIII.
I. -
190 24 | 69 82
VIII.
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3.2. Organizacija smjena
Skolski sat za 3kolsku godinu 2024./2025. traje 45 minuta.
Dnevna organizacija:
Raspored ulazaka
1. Glavni ulaz —2.a, 2.b, 3.b, 4.a, 4.c, 5.a, 5.b, 5.¢, 8.a, 8.b
2. Dvorisniulaz—1.a,1.b, 1.c, 2.c, 3.a,3.¢c,4.b,4.d, 6.a,6.b,6.c,7.a,7.b, 7.c
Organizacija ulaska u §kolu za 1. razrede

Utitelj/razrednik preuzima uéenike sukladno rasporedu za glavni i dvoriSni ulaz te ih odvodi

do mati¢ne ucionice neovisno o ulascima ucenika 2. — 4. razreda.

Ucitelji koji imaju nulti, odnosno prvi $kolski sat preuzimaju svoj razredni odjel na ulazu u
Skolu.

Organizacija ulaska u $kolu za 2. - 8. razrede

Ulazak u 8kolu zapog¢inje u 7:35h u jutarnjem turnusu i deset minuta prije prvog $kolskog sata

(13:30 za 2. do 4. razrede, 12:45h za ucenike 5. do 8. razreda).u poslijepodnevnom turnusu.
Ucenici se grupiraju u razredne odjele i ¢ekaju svoj red za ulazak izvan prostora ustanove.

Svi uéitelji 1.-5. razreda koji imaju prvi nastavni sat preuzimaju razredne odjele na glavnom
ili dvorisnom ulazu sukladno rasporedu razrednih odjela po ulazima. U€enici 1.- 5. razreda se

nakon zadnjeg nastavnog sata predaju roditeljima sukladno rasporedu razrednih odjela po

ulazima.

Utitelj sa zaduzenjem DAN D 10 minuta prije po¢etka prvog $kolskog sata provjerava jesu li
potrebne zamjene za uditelje tijekom prvog sata, a uéitelji koji prvi sat ne preuzimaju ucenike

(6.-8. razred) 10 minuta prije pocetka prvog skolskog sata u¢enike do¢ekuju u u¢ionicama.

Raspored rada ProduZenog stru¢nog postupka za ucenike I. do IV. razreda Osnovne
Skole Poliklinike SUVAG

ProduZeni stru¢ni postupak u prijepodnevnom turnusu pocinje s prihvatom djece od 8,45 te

16
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traje do 13,30. U poslijepodnevnom turnusu, produzeni struéni postupak zapocinje u 11,55 te

traje do 16h.

RASPORED SATI I SKOLSKOG ZVONA

A TJEDAN - 1.- 4r UJUTRO / 5.-8.r POPODNE

SAT VRIJEME SAT VRIJEME

1. 7:45-8:30 0. 12:10 - 12:55
2. 8:30 -9:15 1. 12:55 - 13:40
MALI ODMOR (9:15 - 9:25) 2. 13:40 - 14:35

3 9:25 -10:10 MALI ODMOR (14:25 - 14:35)
VELIKI ODMOR (10:10 — 10:25) 3. 14:35 - 15:20
4. 10:25 -11:10 VELIKI ODMOR (15:20 - 15:35)
B 11:10-11:55 4. 15:35 -16:20
PETOMINUTNI ODMOR (11:55-12:00) 5. 16:20 - 17:05

6. 12:00 — 12:45

PETOMINUTNI ODMOR (17:05 - 17:10)

6.

17:10 - 17:55

17:55-18:40

PSP od 1.- 4.r traje od 11:55h do 16:00h.
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B TJEDAN - 1.-4.r. POPODNE/5.-8.r UJUTRO

SAT VRIJEME SAT VRIJEME
1. 7:45—8:30 e
2 8:30 - 9:15

1. 13:40 — 14:25 MALI ODMOR (9:15 - 9:25)

MALI ODMOR (14:25 - 14:35) 3 9:15 -10:10

2 14:35-15:20 VELIKI ODMOR (10:10 - 10:25)

VELIKI ODMOR (15:20 - 15:35) 4. 10:25 - 11:10

3 15:35-16:20 <) 11310 =11:55

4. 16:20 - 17:05 PETOMINUTNI ODMOR (11:55-12:00)

PETOMINUTNI ODMOR (17:05-17:10) | 6. 12:00 — 12:45

5 17:10 = 17:55 s 12:45 - 13:30

6. 17:55 -18:40

PSP od 1.- 4.r traje od 8:45 do 13:30h.

3.2.1. Raspored deZurstava

DEZURSTVA ZA VRIJEME ODMORA

Za vrijeme odmora dezurstvo se odvija u ucionici ili na dvoristu, a dezuran/na ucitelj/ica koja

prema svom rasporedu sati radi treci, odnosno ¢etvrti Skolski sat.
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3.3. Godisnji kalendar rada za 3k. god. 2024./2025.

Mjesec BROJ DANA
Ukupno | Radnih Subota Nedjelja Blagdani | Nastavni Ucenicki | Broj
praznici sati
Rujan 30 21 4 5 0 16 5 168
Listopad 31 23 4 4 0 23 0 184
Studeni 30 19 5 4 2 19 0 152
Prosinac 3l 20 4 5 2 15 5 160
Sijecanj 31 21 4 4 2 19 2 168
Veljaca 28 20 4 4 0 15 5 160
Ozujak 31 21 5 5 0 21 0 168
Travanj 30 21 4 4 2 19 2 168
Svibanj 31 20 5 4 2 20 0 160
Lipanj 30 20 4 5 1 10 10 160
Srpanj 31 23 4 4 0 0 23 184
Kolovoz 31 19 5 5 2 0 19 152
Ukupno 365 248 52 53 13 177 71 1984
Sati 2920 1984 416 424 104 1416 568
Broj radnih dana v Skolskoj godini 248
Broj nastavnih dana u skolskoj godini 177
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4. GODISNJI FOND SATI

4.1, Nastavni plan za osnovnu $kolu u Republici Hrvatskoj za 3k. god. 2024./2025.

PREDMETNI GODISNII BROJ SATI PO RAZREDIMA
KURIKULUMI
Razredna nastava Predmetna nastava
l. L [11. V. V. VI. VI | VIII.
OBVEZNI PREDMETI

Hrvatski jezik 175 1735 175 175 175 175 | 140 | 140
Strani jezik 70 70 70 70 105 105 | 105 ] 105
(prvi strani
jezik)
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35
Glazbena 35 35 35 35 35 35 35 35
kultura
Matematika 140 140 140 140 140 140 | 140 | 140
Priroda i 70 70 70 105
drustvo
Priroda 52,5 70
Biologija 70 | 70
Kemija 70 70
Fizika 70 70
Geografija 52,5 70 | 70 | 70
Povijest 70 70 70 | 70
Tehnicka 35 35 35 35

20
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kultura
Informatika 70 70
Tjelesna i 105 105 105 70 70 70 | 70 | 70
zdravstvena
kultura
Ukupno (tjedno) 18 18 18 18 24 25 | 26 | 26
IZBORNI PREDMETI
Vjeronauk 70 70 70 70 70 70 70 70
Informatika 70 70 70 70 70 | 70
Drugi strani 70 70 70 | 70 [ 70
jezik
POSEBNI PROGRAMI KLASICNIH JEZIKA
Latinski jezik 105 105| 105 105
Greki jezik 105 | 105
MEPUPREDMETNE TEME
Osobni 1| izvode se medupredmetno u okviru satnice izvode se

socijalni razvoj

Gradanski odgoj
i obrazovanje

Zdravlje

Odrzivi razvoj

Ugciti kako ugiti

Poduzetnistvo

nastavnih predmeta i sata razrednog odjela

medupredmetno u
okviru satnice nastavnih
predmeta i sata
razrednog odjela
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Uporaba
informacijske i
komunikacijske
tehnologije

DRUGI OBLICI NASTAVE

Dopunska i
dodatna nastava

35135

35+35

35+35

35+ 35

35+ 35

35+35

35+35

35435

Sat  razrednog
odjela

35

35

35

35

35

35

35

35

4.2. Godisnji fond sati za osnovnu $kolu POLIKLINIKE SUVAG u $k. god. 2024./2025.

PREDMETNI GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA
KURIKULUMI
Razredna nastava Predmetna nastava

L II. I11. V. Viie RNV v T VT
OBVEZNI PREDMETI
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 | 140 | 140
Engleski jezik 70 70 70 70 105 105 | 105 | 105
Likovna kultura 35 35 35 35 35 351 35 | 35
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35| 35 |35
Matematika 140 140 140 140 140 140 | 140 | 140

)
3]
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Priroda i drudtvo 70 70 70 105

Priroda 52,5 70

Biologija 70 | 70
Kemija 70 | 70
Fizika 70 | 70
Geografija 32,5 70 | 70 | 70
Povijest 70 70 | 70 | 70
Tehnicka kultura 35 35135 | 35
Informatika 70 70

Tjelesna i zdravstvena 105 105 105 70 70 70 | 70 | 70
kultura

Ukupno (tjedno) 18 18 18 18 24 25 | 26 | 26
[ZBORNI PREDMETI

Vjeronauk 70 70 70 70 70 701 70 | 70
Informatika 70 70 70 70 70 | 70
Kultura govora 70 701 70 | 70
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Vizualna i medijska

kultura

70

POSEBNI REHABILITACIJSKI POSTUPCI

Glazbene stimulacije 35 35 35 35
Stimulacije pokretom 70 70 70 70 35 351 35 | 35
MEDUPREDMETNE TEME

Osobni i socijalni

razvoj

Gradanski odgoj i

obrazovanje

Zdravlje

Odrzivi razvoj

Uciti kako uéiti

Poduzetniitvo

Uporaba
informacijske i
komunikacijske

tehnologije

Izvode se medupredmetno u okviru

satnice nastavnih predmeta i sata

razrednog odjela.

Izvode se medupredmetno
u okviru satnice nastavnih
predmeta i sata razrednog

odjela.
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DRUGI OBLICI NASTAVE
Dopunska i dodatna 35 35 35 35 35 35 135 35
nastava
+ o+ - -+ + + |+ +
35 35 35 35 35 35135 35
Sat razrednog odjela | 35 35 35 35 35 35 |35 35
4.2.1. Plan posebnosti u nastavnom planu osnovne $kole za uéenike s teSkoéama u
razvoju (PSP integracija + PSP SUVAG) u 3k. god. 2024./2025.
ProduZeni struéni postupak Grupa - razred Sati tjedno Planirano v §k.god.
0S POLIKLINIKE SUVAG 2. razred 25 875
1.,2.i4. razred 25 875
3.14. razred 25 875
3.1 4. razred 25 875
SUVAG - OS D.Trstenjaka 2.14. razred 25 875
1.,3.14. razredi 25 875
5.,6.1 8. razredi 25 875
4.3. Plan izborne nastave u sk. god. 2024./2025.
Nazi | Razred | Broj I Broj | Izvriitel Sati
aziv programa S
u¢enika grupa  programa tiedno godi¥nje
Informatika L 24 3 A. Basi¢ 2 70
Informatika II. 28 3 A. Basi¢ 2 70
Informatika 111 21 3 A. Basi¢ 2 70
Informatika V. 7 1 J. Andrei¢ |2 70
23 3 A. Basi¢
Informatika VIL 14 2 J. Andrei¢ |2 70
Informatika VIIL. 9 1 J. Andrei¢ |2 70

]
n
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Kultura govora | V. 21 3 N.UMedak 2 70
Kultura govora K.Smit
VL 25 3 R. Jakopec | 2 70

Z. Zovko

Kultura govora | VIL 22 3 N. Medak |2 70

Kultura govora | VIIL 20 2 Z.Zovko |2 70

Vjeronauk 1. 2 70

Vjeronauk D.

II. 19 2 Vukovié, |2 70

H. Gabric¢

Vjeronauk I11. 18 3 H. Gabri¢ |2 70

MIPTOREES Iv. 28 4 D. 12 70
Vukovié

Vjeronauk V. 19 3 H. Gabri¢ | 2 70

¥Jeronaule VI 22 3 L 70
Vukovié

Vieronauk VIL |18 2 L 70
Vukovi¢

Vieronauk VIL |17 2 D |2 70
Vukovié

Vizualna i o

medijska VIL |7 1 g;,'i?;? 2 70

kultura M

Vizualna i “

medijska VIIL |6 1 G, RONEC |5 70
Bousfield

kultura

4 4. Plan 8kole plivanja

Skola plivanja za uenike treceg razreda odrzat ée se na bazenu SRC Mladost. Poduka je
planirana za prvo polugodiste nakon provjere plivanja koja Ce se realizirati 16. rujna 2024.

godine za 20 ucenika trecih razreda.
4.5. Skola u prirodi 2024./2025.
Skola u prirodi Sljeme za 20 ucenika tre¢ih razreda realizirat ¢e se od 24.-28. ozujka 2025.

Skola u prirodi Crikvenica za 30 ugenika Cetvrtih razreda realizirat ¢e se od 4.-8. studenog
2024.
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4.6. Jednodnevni posjet ucenika osmih razreda gradu Vukovaru

Posjet u¢enika osmih razreda Vukovaru realizirat ¢e se 12. i 13. veljace 2025.

4.7. Terenska nastava - azuriranje u tijeku

PLANIRANA REALIZACIJA ODREDISTE RAZRED
travanj, 2025. KraSograd :i2 ¢
svibanj, 2025. Veliki Tabor 3.i4r
svibanj, 2025. Krapina, Trakosc¢an 5.16.r.
svibanj, 2025. Krk 7.18.1.

4.7. Dodatna i dopunska nastava u k. god. 2024./2025.

DODATNA NASTAVA

i PREDMET UCITEU RAZRED BROJ SATI
' Hrvatski jezik Dejna Jakopec, mag./Roza Buljevi¢, | 6.b 1
mag.
Dorotea Rosandi¢, mag. 7.a 1
Matematika Ana Mestri¢, mag. 5.b 1
Ivona Purgar Pticek, mag. 5.c 1
Sanja Jurkovi¢ Schmidt, prof. 6.a 1
" Engleski jezik Karla Crnogorac, mged.prim.educ. | 5.a 1
Nina Saki¢, prof. 8.a 1
Priroda Mirjana Valjak Porupski, prof. 6.c 0,5
Kemija Mirjana Valjak Porupski, prof. 7.b 1
Geografija Renata Cesljas, prof. 8.b 1,5
| Biologija Mateja Measi¢, mag. 7 1
Povijest NataSa Brezec, mag. 8.a 1
| Likovna kultura | Gordana Koscec Bousfield, prof. 8.r if
DOPUNSKA NASTAVA
PREDMET | uGiTeu | RAZREDNI OD- | BROJ SATI
JEL
Hrvatski jezik
Dejna Jakopec, mag./Roza Buljevi¢, | 5.b 1
mag
Dorotea Rosandi¢, mag. 5.a 1
Matematika Ana Mestri¢, mag. 7.b 1
! | Ivona Purgar Pticek, mag. 7.a 1
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Sanja Jurkovi¢ Schmidt, prof. 6.c 1
Engleski jezik Karolina De Vrgna, dipl.uc. 5iC 1
Karla Crnogorac, mag. 4.a 1
Nina Sakic, prof. 6.r 1
Geografija Renata Cesljas, prof. 8.b 1
Biologija Mateja Measic, mag. 8.a 1
Povijest NatasSa Brezec, mag. e 1
4.8. 1zvannastavne aktivnosti u $k. god. 2024./2025.
UCITELJ/UCITELJICA [ZVANNASTAVNA AKTIVNOST BROJ SATI
Benjek Ivana Zajednica aktivnih gradana 2 (5.-8.r)
Buljevi¢ Roza Knjizni¢arsko - novinarska grupa 1
Crnogorac Karla Dramska grupa na engleskom jeziku 2
Crnogorac Sandra Zbor 2
De Vrgna Karolina Al istrazivaci 1
Gabri¢ Hrvoje Vjeronaucna grupa (mali turnus) 1
Koscec Bousfield Gordana Likovna grupa 1(1.a)
Kubovi¢ Dinka Sportska grupa 2
Medak Nikolina Plesna grupa (veliki turnus) 2
Radosevi¢ Bedi¢ Martina Plesna grupa (mali turnus) 2
Rosandi¢ Dorotea Filmska grupa 1
Smit Ksenija Dramska grupa 2
Vukovi¢ Diana Vjeronauc¢na grupa (veliki turnus) 2
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNO-JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

5.1. Kulturno-javna djelatnost $kole u sk. god. 2024./2025.

MJESEC SADRZAJ NOSITELJI AKTIVNOSTI
razredni ucitelji,
IX. Docek ucenika prvih razreda uciteljice produzenog struénog postupka,
uciteljica Glazbene kulture
X. Dan kruha (1. — 8. razredi) vjeroucitelji
Dan sjec¢anja na zrtvu Vukovara i
razredni ucitelji, ucitelji hrvatskog jezika,
XIL. Skabrnje
SUP Novi Vinodolski BlitcaRgrIe
Sv. Nikola (1. — 8. razred)
XIIL Bozi¢na priredba (1. — 4. razred) vjeroucitelji, razredni ucitelji
Advent u gradu (1. — 8. razred)
Maskare
IL. Valentinovo razredni i predmetni ucitelji
Dvodnevni posjet gradu Vukovaru
i fjrvi dan proljeca razredni ucitelji, ucitelji hrvatskog jezika,
SUP Sljeme psihologinja, vjeroucitelj
EKO kviz — obiljezavanje Dana uciteljica Prirode
IV. planeta Zemlje (22. travnja) razredni i predmetni ucitelji
Obiljezavanje Uskrsa
Prva pricest (3. razredi)
Sveta potvrda (8. razredi)
Dan Poliklinike SUVAG — Dan
G Skole (1. — 8. razred) vjeroucitelji, ucitelji hrvatskog jezika.,
Terenska nastava (1. - 4. razredi) razredni ucitelji
Terenska nastava (5. i 6. razred)
Terenska nastava Krk (7.1 8.
razred)
VL Sportski dan Skole (1.- 8. razredi) razredni i predmetni ucitelji
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5.2. Plan estetsko-ekoloskog uredenja $kole i okolisa u sk.god. 2024./2025.

VRIJEME
SADRZAJ RADA REALIZACIJE
(MJESEC)
Uredenje Skole za docek prva3a i obiljezavanje pocetka Skolske X
godine. )
Obiljezavanje Dana kruha likovnim radovima (pano na 1. katu). X.
Obiljezavanje Dana pada Vukovara likovnim radovima (pano na 1.
katu). XI
Panoi u hodnicima: Likovni radovi vezani uz nastavni program LK. '
Oslikavanje hodnika u podrumu skole
Uredenje Skole vezano uz u¢enicke aktivnosti i Bozi¢ (8kolska jelka,
pano na 1. katu). XI1
Panoi u hodnicima: Likovni radovi vezani uz nastavni program LK. ’
Izlozba radova nastalih na nastavi Vizualne i medijske kulture.
Panoi u hodnicima: Likovni radovi vezani uz nastavni program LK. L.
Panoi u hodnicima: Likovni radovi vezani uz nastavni program LK.
Uredenje Skole vezano uz uenicke aktivnosti, Valentinovo i Maskare 1
(pano na 1. katu). Izlozba u¢enickih radova i prezentacija vezano uz '
natjecanje LIK.
Panoi u hodnicima: 1
Likovni radovi vezani uz nastavni program LK. '
Uredenje $kole vezano uz ucenicke aktivnosti i projekte (pano na I.
katu). IV.
Panoi u hodnicima: Likovni radovi vezani uz nastavni program LK.
Uredenje $kole vezano uz ucenicke aktivnosti i projekte, Dan
SUVAG-a (pano na |. katu). Prezentacija $kolskih projekata. .
Panoi u hodnicima: Likovni radovi vezani uz nastavni program LK.
[zloZba radova nastalih na nastavi Vizualne i medijske kulture.
Uredenje dvorane za odlazak ucenika osmih razreda: prezentacija VL

njihovih likovnih radova.

PROFESIONALNA ORIJENTACIJA ZA UCENIKE OSMIH RAZREDA

REDN
POSLOVI 1 ZADACI
| SURADNICI | VRIJEME ISHODI
PSIHOLOGA
BROJ
podaci o
Provodenje anonimne ankete _
_ uceni¢kim
1. medu uc¢enicima o buducem ucenici IX. mjesec
_ ) planovima
zanimanju ) g
upisa u SS
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Sat razredne zajednice na temu ucenici, _ informiranje o
2. _ _ _ . [X. mjesec ) B
profesionalnog usmjeravanja razrednici zanimanjima
S roditelji, . o
Sastanak s u¢enicima i roditeljima o informiranje o
N _ _ ) ucenici, . o
3. te prezentacija aktivnosti vezanih o X. mjesec | proceduri upisa
_ _ _ razrednici .
uz profesionalno usmjeravanje u SS
informiranje o
Individualni razgovori s o IX.-XI. mj. | zanimanjima i
4. o ) . ) ucenici o
ucenicima o budu¢em zanimanju proceduri upisa
uss
voditeljica ) L
n ' _ - informiranje i
Individualni razgovori s Skole, tijekom . _
o ) ) ] o 3 savjetovanje
5. roditeljima o budu¢em zanimanju | pedagoginja cijele ) )
_ o _ pri donoSenju
djeteta ucitelji, godine
. ) odluka
rehabilitatori
Podjela publikacija o skolama i tijekom informiranje o
6. zanimanjima u izdavastvu Zavoda razrednici cijele upisima iz
za profesionalno usmjeravanje godine drugih izvora
Profesionalno usmjeravanje ; ;
- psiholozi _
ucenika u Zavodu profesionalno
Zavoda za ) o
et usmjeravanje i
R profesionalno ) o
5 4 Odlazak s u€enicima na . ' . informiranje o
psihologijsko testiranje usmjeravanje, | XLmjesec moguénostima
voditeljica P
7.2 Lijecnicki pregled aljnjeg
J BENE Skole )
. R : - Skolovanja
73 Psihologijski intervju s u¢enicima
i roditeljima
o sudjelovanje u
S voditeljica ]
Sastanak stru¢njaka iz Zavoda donosenju
- - . . e - . gk(}]c. .
8. (psiholozi i lijecnik) sa stru¢nim . IV. mj. odluka o
. pedagoginja -
timom 8kole o daljnjem
razrednici

skolovanju
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ucenika
Podjela strué¢nih misljenja Zavoda o
roditelji, _
9. s preporukom za upis u srednju o V. mj.
ucenici
Skolu roditeljima ucenika
_ unodenje
razrednici,
Koordinacija razrednika i pomo¢ o podataka i
voditeljica )
10. ucenicima vezano za elektronske e VI mj. dokumentacije
ole,
upise elektronskim
tajnica Skole
putem
socijalna
Priprema dokumentacije za upis ) )
11. . ) radnica, VLmj.
ucenika u srednje Skole o
razrednici
Suradnja sa srednjim Skolama voditeljica
12. VILmj.
prilikom upisa skole
lije¢nicke
potvrde o
Suradnja sa Skolskom lije¢nicom o )
. ) L voditeljica ) sposobnosti
13, prilikom pripreme lije¢nickih VL.-VILmj. )
Skole, roditelji ucenika za
potvrda o
pojedina
zanimanja
Suradnja s MZOM vezano uz voditeljica rjeSavanje
14. _ VILmj. )
upise Skole tekucih pitanja
o podaci za
Statisticki podaci o upisu uc¢enika o o .
voditeljica sjednicu Vijeca
15. u srednje Skole VILmj.
Skole ucitelja i
rehabilitatora
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6. PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2024./25.

1. Sistematski pregledi:

e prije upisau I razred

V i VIII razred

Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama ambulante za Skolsku
medicinu, a ucenici dolaze u pratnji odrasle osobe (razrednik,strucni suradnik,roditelji).
U sklopu sistematskog pregleda uéenika osmih razreda provodi se probir na te3koce
mentalnog zdravlja te savjetovanje oko izbora Skole i zanimanja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Probirni pregledi
e pregled vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike 111 razreda
e pregled kraljeZnice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje uéenika prema Programu obveznog cijepljenja
e [razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred

e Nadoknada propustenih cjepiva u predskolskoj dobi

e VIII razred DI-TE i POLIO

e HPV, preporuceno cijepljenje (od 5 do 8 razreda)

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

7. Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore
Osobito namijenjen ucenicima s poteSko¢ama u savladavanju skolskog gradiva,
izostancima iz Skole, problemima u adolescenciji, rizi¢nim pona3anjem i navikama-
pusenje duhana, pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi
reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.
ucenici |.-ih razreda (Higijena usne Supljine)

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-1 razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci $kole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim stru¢nim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika
Skolovanja
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11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavni¢kom vijecu i
individulani kontakti s djelatnicima Skole.

Kako bi uspje3no mogli provesti Programom predvidene specificne i preventivne
mjere zdravstvene zastite ucenika osnovnih $kola neophodna je dobra suradnja djelatnika
Skole i nadleznog tima Skolske medicine.

NadleZni tim §kolske medicine :

Lijecnik: Zorana Gali¢, spec. Skolske i adolescentne medicine

Sestra: Barbara Paveli¢, bace. med. tehn..

Kontakt. 01/4556 367

Adresa: Ul. M. Laginje 16, Zagreb 10 000

Radno vrijeme: : Parni datumi: poslije podne, neparni datumi: ujutro

34



GODISNII PLAN | PROGRAM RADA OS5 POLIKLINIKE SUVAG 2023./2024

7. DJELATNICI SKOLE

7.1. Tjedna zaduZenja odgojno-obrazovnih djelatnika u k. god. 2024 /2025

8
= 2 3 ¥
1 TS Nastavni Razredi za 3 g s |B 2| = | 5 - 2 '% + 13 2
Ime 1 prezime & kojeje = 3 2 ‘g“ (=] 'E g é P N < 2| =2 ‘E
uitelja/uitelji = N £ = 2|l &8 =s|3 |3
we  |asm [ZlElEIE [2(E|2|2|5|B|B|2|2 HEIR g
Ji cava | (upisaiiroy | 3 | B g P 51513 IR E TR 5 3
sl e 1 1 1 15 AEHELE
= =
- - ™
450,55,
c.bab.bbc,
Andreic T.a7.btela 220 40,0
Jasmina Informatika | +b Je |4 |6 2 0 2 6 |0
Razredna 17.0 40,0
Barai Mirma nastava Le le | 15 2 0 1 1 1 1 19 |0
la, L.b. l.e,
2.2,2b.2¢c,
38 3b. 3¢, 24,0 41,0
Badic Ana Informatika | , 4.a4.bdd 24 0 1 17 10
Strucni 23, 23,0 40,0
Benjek Ivana suradnik pedagog 0 0 2 15 |0
Brezec 5.8.5b.5¢, 2, 22,0 40,0
Natada Povijest 6.a.6.b. 6.c. 0 0 1 | 6 |0
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T.a,7b, 7¢,
8.a.8b

Cmogorac

Karla

Engleski
Jezik

2a2b2el
cdadbdc,
4ds5a

19.0

(=]

40,0

Zamjena

Anamarij

Galovic

Cmogorac

Sandra

Cilazbena
kultura i
Glazbene

stimulacije

Glazbena
kultura: 1.a,
1.b.2.a2.b.2.
cibS.che,
7.a,7b7.c8.
ashb

PSP
(glazbene
stimulacije)
l.alb2a2
b2e

PPDP
la.be2ab,

[

40,0

Crnjac lvan

Strudni

suradnik

Struéni
suradnik

knjiznicar

5.0

5,00

w

10,0

30




GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS POLIKLINIKE SUVAG 2023./2024

Cedljad Renata

Geografija

ja.5b.5c
f.a, 6.b, b.c.
Ta.7b, 7,
8a.8b

40,0

Cili¢ Bunudic
Lidija

Strucmi

suradnik

psiholog

40,0

Coli¢ Viktorija

Glazbena

kultura

Glazbena
kultura:
ledaldbi.
cdadbdc,
4.d.5.a.6.,6.
b PSP
glazbene
stimulacije:
l.e,3.a3b3.
{5
dadbdcd
d PSPG
leda da

19.0

40,0

De Vrgna

Karolina

Engleski
jezik

Lalb.l.c3.
b5.c7.a7.b,
Te

40,0

Dujmovie

Ljiljana

Ucitelj/ica
u PSP-u
0SDT

12,3,
razredi 08

Davorina

40,0
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Trstenjaka
2b+e3aldb Sindikaln
Jedadbd i
Katolicki cdd5asb 220 40,0 povjereni
Gabne Hivoje | vieronank S 22 0 1 17 0 k
Razredna 17.0 40,0
Hecimovic Tea | nastava e ic |15 2 0 1 1 1 1 19 |0
Zamjena
Razredna 170 40.0 za Eminu
Ivandic Anita nastava 4.d id [ 15 2 0 1 1 1 ! 19 |0 Mujic
Razredna 17.0 40,0
Ivas Renata nastava la 3a |15 2 0 1 1 | 1 19 |0
Ucitelj/ica 1..2..4.
u PSP-u razredi 0%
Joncic OSPSUVA | Poliklinike 25, 25,0 ) 40,0
Antonela G SUVAG 0 0 15 |0
Razredna 17.0 40,0
Tukic Matea nastava b 2b | 15 2 1] 1 I | I 19 (0
Jurkovié 12,0 260
Schmidt Sanja | Matematika | 6.a,6.b,6.c 12 0 1 1 12 |0
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Kljumc Razredna 17.0 400
Kristina nastava 2e 2e |15 2 0 1 19 (0
ja.5b 5,
6., b.b, 6.c.
Ta, Th, 7e,
%.a,8b
Vizualna i
medijska
Kodcec kultura:
Bousfield Likovna ufemct 7 ri 17.0 40,0
Gordana kultura Sr 5a |11 2 0 2 1 | 18 |0
5.a5b, 5.,
6.2, 6.b, 6.c,
7.a.7b, 7.c. 240 42,0
Kubovic Dinka | TZK fa b 6a |22 2 o 20 16 |0
204
Utiteljiica | razredi O§
u PSP-u 05 | Davorina 25, 25,0 15, | 40,0
Ledinski Ivana | DT Trstenjaka 1] 1] 0 0
Ragredna 17,0 40,0
Maduna Marija | nastava 4a 4a |15 2 0 I 19 0
T.a,7b, 7.e, 10,00 220
Measic Mateja Biologija 8a,8b Bb |10 2 0 8 o
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PSP
(stimulacije
pokretom ):
Sa.3bse
T.a, 7bTe
Kultura
govora: 5.a,
Stimulacije | 5. b.5.¢
pokretomi | ,7.a7.b7c
Medak Kultura PPDP: 5.a, 200 40,0
Nikolina LoVOTa Ta b |6 12 2 (i} 2 1.0 17 0
2. abe.
Utiteljiica | razredi 08
u PSP-u OS5 | Poliklinike 25, 250 40,0
Mederal Dora | SUVAG SUVAG 0 ] 15 (0
5.a3b7b7 180 40,0
Medtric Ana Matematika | ¢ 5b |16 2 0 I 13 |0
Priroda: 5.a,
Sb5.c6a
&b, 6.
Mirjana Kemija: 7.a,
Valjak- Priroda, 7b. Tc. 8.a, 20, 205 40,0
Porupski Kemija 8.b 5 0 I 6 |0 2 bonus
Miskovic Utitelj/ica | 5.6.,7.8. 25, 250 40,0
Tatjana u PSP-u 05 | razredi 05 0 ] 15 |0
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SUVAG Poliklinike
SUVAG
Mravinac Razredna 17.0 40,0
Ivana nastava Lb 1b | 15 2 0 19 10
57
Ugitelj ica razredi 08
Novosel u PSP-u Davorina 25, 250 40,0
Tatjana 0SDT Trstenjaka 0 0 15 |0
Zamjena
Hrvatski 19.0 40,0 za Dejnu
Parmac Roza jezik S.b5cb6b [ 6b |17 2 1] 18 10 Jakopec
Utiteljica | 3.i 4. razredi
Paviovic u PSPu 0§ | OSP 23, 250 40,0
Andreja SUVAG SUVAG 1] 0 15 |0
Razredna 17.0 40,0
Persun Angela | nastava b 3b |15 2 0 19 |0
5.6.7.8.
Utiteljfica | razredi 0%
Petruza u PSP-u 08 | Poliklinike 25, 25.0 40.0
Sunanda SUVAG SUVAG 1] 0 15 [0
Ta,7h Te. 10,0 20,0
Piskovie Janja | Fizika 8., 8b 10 1] 10 {0
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Purgar Plicek j.eJa8.a8. 18.0 40,0
Ivona Matematika | b je |16 2 1] 2 18 |0
SP ‘PSP
Lalb.le2
a2blcla,
ibda
Ugieljica PPDP
Rados 1 lalc2a, 18, 18,0 40,0
Bedic Martina | pokretom la 0 0 2 15 10
Hrvatski
Jezik i
Rosandi¢ Kultura 5.a7a7h7 190 40,0
Dorotea govora [ Ta | 17 2 0 1 18 |0
Engleski Jalbb.as. 210 40,0
Sakic Nina jezik b6clalb |8a |2 2 V] 17 10
Utiteljfica | 3.1 d.razredi
u PSP-u 05
05PSUVA | Poliklinike 25, 25.0 40,0
Sirovica Vera | G SUVAG 1] 1] 15 |0
jadb e
6.2 6.b, 6.c.
Tehnicka 7a 7b, T.c 1o 220
Slunjski Sandra | kultura f.a8b 11 0 I o
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6.ab.clal
Hrvatski b 20,0 40,0
Smit Ksenija jezik 6.aKG 18 (2 0 2 18 |0
Spoljaric Razredna 17,0 40,0
Siketic Framjica | nastava 2.a 2a |15 2 0 1 I 1 I 19 |0
Razredna 170 40,0
Tadic Mila nastava 4 4e |15 2 0 | 1 | 1 19 0
Viahovicek Razredna 17.0 40,0
Melita nastava la la |15 2 0 I 1 | 1 19 |0
Vukelic Razredna 17.0 40,0
Mapdalena nastava 4.b 4b [ 15 2 0 1 1 1 1 19 o
Vukmanovi¢ Strudni socijalm 25, 250 40,0
Mehic Bozica suradnik radnik 0 0 15 [0
lLalblel
ab.ab.bb.e,
Katohick 7.7b+t7cBa 220 40,0
Vukovic Diana | vjeronauk ib 22 0 2 6 |0
PSP
(stimulacije
Stimulacije | pokretom)
pokretom i | 3.cdbded
Kultura d.babbbe, 210 40,0
Zrinka Zovko govora 3.a8b 6o |13 |6 2 0 3 | 15 |0
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Kultura
povor:
jb.cSalhb
PPDP: 4.,
6.8
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8. PLAN I PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

8.1.Strucno usavrsavanje verbotonalnih ucitelja

Permanentno stru¢no usavrsavanje ucitelja i stru¢nih suradnika obavljat ¢e se u sljedec¢im

oblicima:

¢ Individualno struc¢no usavrSavanje

Svaki ucitelj obvezan je izraditi plan individualnog struénog usavr3avanja u kojem mora
planirati sve oblike permanentnog obrazovanja, te voditi evidenciju o svojem strué¢nom

usavrsavanju.

e Stru¢no usavrSavanje putem strué¢nih vijeéa u $koli
U skoli rade sljedeci aktivi:
- Strucno vijece ucitelja razredne nastave
- Stru¢no vijece ucitelja predmetne nastave

- Stru¢no vijece u€itelja u produzenom struénom postupku

e Stru¢no usavrSavanje na razini Poliklinike SUVAG
Sudjelovanje u predavanjima i radionicama u sklopu stru¢nih srijeda.
e Strucno usavrSavanje izvan §kole
Svi ucitelji ukljuceni su u stru¢no usavrsavanje koje organizira CARNET, Agencija za
odgoj i obrazovanje na zupanijskoj i drzavnoj razini. U¢itelji su ukljudeni u rad strukovnih

udruga kao Sto su Udruga za disleksiju i disgrafiju, Verbotonalna udruga, Udruga defektologa

grada Zagreba i Hrvatsko logopedsko drustvo.
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Plan rada razrednika

1. Opis odgojne situacije u odjelu

- broj ucenika u odjelu, broj djecaka i broj djevojcica

- broj u¢enika po uspjehu

- broj novopridoslih u¢enika

- broj u¢enika koji su opservirani (prilagodeni program)
- zdravstveno stanje ucenika

- obrazovna razina roditelja, razvijenost drustvene sredine u kojoj skola djeluje

Uz ove elemente razrednici ¢e procijeniti i razinu radnih, higijenskih i kulturnih navika

ucenika, razinu socijalizacije odjela, socio-ekonomski polozaj u¢enika.

2. Rad i suradnja s u¢enicima

- organizacija i uvodenje ucenika u Zivot i rad u razrednom odjelu, ucenicka zaduZenja,
upoznavanje s nacinom rada u redovnoj, dopunskoj, dodatnoj, izbornoj nastavi, izvanskolskim
1 izvannastavnim aktivnostima

- pracenje zbivanja u Hrvatskoj i u svijetu

- odnos prema prijateljima, roditeljima i uciteljima

- organiziranje humanitarnog rada

- razvijanje kulturnog ponasanja u skoli, na ulici, priredbama...

- razvijanje osjecaja za vrijednost nacionalne bastine, poticanje na Citanje, posjete kazalisnim i
drugim priredbama

- razvijanje radnih navika, osjecaja duZnosti i odgovornosti u skoli i obitelji

- provodenje godisnjeg izvedbenog kurikuluma medupredmetnih tema

3. Suradnja s élanovima razrednog vijeca

- stalna suradnja s ¢lanovima RV, pripreme za sjednice RV, zajednicko rjeSavanje problema u

odjelu
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4. Suradnja sa stru¢nim suradnicima i voditeljicom $kole

- medusobno izmjenjivanje priopéenja o ucenicima i razrednom odjelu, te poduzimanje

konkretnih akcija

5. Suradnja s roditeljima

- redovito kontaktirati s roditeljima
- roditeljski sastanci

- predavanja

6. Administrativni poslovi

- evidencija prehrane, prijevoza i samoizolacije

- pedagoska dokumentacija
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8.1.1 Plan i program rada stru¢nih vijeca verbotonalnih ucitelja razredne nastave u 8k.god.

2024./2025.
VRUJE NOSIOCI
POSLOVI I ZADACI
ME ZADATKA
-Planiranje i programiranje rada Stru¢nog vijeca 1. — 4. Razredni ucitelji,
razreda. ucitelji glazbene
rujan | -Izbor voditelja kulture, engleskog
-Programiranje i planiranje nastavnih sadrzaja te jezika, stimulacija
sadrzaja za kurikulum pokretom i vjeronauka
Razredni ucitelji,
ucitelji glazbene
listopad | - Mjesec¢no programiranje i planiranje nastavnih sadrzaja
kulture, engleskog
—lipanj | isvih izvanSkolskih aktivnosti 1. —4. razreda

jezika, stimulacija

pokretom 1 vjeronauka

8.1.2 Plan i program rada struénih vijeca ucitelja predmetne nastave u $kolskoj godini

2024./2025.
VRIJE
$rs POSLOVI I ZADACI NOSIOCI ZADATKA
- Planiranje i programiranje rada Stru¢nog
Razredni ucitelji.
vijec¢a predmetnih ucitelja 5. — 8. razreda
. ucitelji glazbene kulture,
rujan - Izbor voditelja stru¢nog vijeca o ) .
engleskog jezika, stimulacija
- Programiranje i planiranje nastavnih sadrzaja o
pokretom i vjeronauka
te sadrzaja za kurikulum
Razredni ucitelji, ucitelji
- Mjesecno programiranje i planiranje nastavnih
listopad glazbene kulture, engleskog
sadrzaja i svih izvan3kolskih aktivnosti 5. - 8. | = _ . _
— lipanj jezika, stimulacija pokretom i

razreda

vjeronauka
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8.1.3. Plan i program rada stru¢nog vijeca ucitelja voditelja produzenog strucnog postupaka u

k. god. 2023./2024.

NOSIOCI
VRIJEME POSLOVI I ZADACI
ZADATKA
- Planiranje i programiranje rada stru¢nog vijeéa L o
Ucitelji, voditelji
rujan PSP-a
) PSP-a, pedagog
- Dogovor o potrebnoj pedagoskoj dokumentaciji
listopad — - Mjese¢no programiranje i planiranje nastavnih Ucitelji, voditelji
lipanj sadrzaja za ucenike ukljucene u PSP PSP-a, pedagog
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9. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA, STRUCNIH SURADNIKA I VODITELJA
SKOLE

Osnovna $kola Poliklinike SUVAG nije samostalna ustanova, ve¢ je odjel koji radi u
sklopu Poliklinike za rehabilitaciju slusanja i govora SUVAG te iz tog razloga ne postoji
Skolski odbor nego tu funkciju obavlja Upravno vijeée.

Plan i program 3kole planira se na razini Poliklinikke SUVAG sukladno registraciji

ustanove 1 Statutu Poliklinike.

9.1. Plan rada Vijeca roditelja i Vijeca ucenika

Vijece roditelja ¢ine javno izabrani predstavnici razrednih odjela — jedan roditelj iz svakog
odjela. Vijece roditelja formira se na konstitucijskom sastanku na pocetku $kolske godine

kada se bira i predsjednik te zamjenik predsjednika Vijeca roditelja.

Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za zivot i rad skole te daje misljenja i
prijedloge u vezi s:
e vremenom boravka uc¢enika u Poliklinici SUVAG, pocetkom i zavrsetkom nastave te
drugim oblicima obrazovnog rada
e organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
e vladanjem i ponasanjem ucenika u Skoli i izvan nje
e uvjetima rada i poboljSanjem uvjeta rada u skoli
e socijalno-ekonomskim poloZajem ucenika i pruzanjem odgovarajuce pomoci
e organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu. izvanskolskim i

izvannastavnim aktivnostima.
Plan rada Vijeca roditelja u 5k. god. 2024./2025.

Vijece roditelja sastaje se dva puta godisnje, ali se po potrebi moze sastati i viSe puta tijekom

godine.
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MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJ |
Voditeljica osnovne B
Predstavljanje Kurikuluma i Godisnjeg plana i skole, psihologinja,
P programa $kole socijalna radnica,
pedagog
Voditeljica skole,
L. Analiza rada Skole nakon . obrazovnog razdoblja ps‘ihologmja,
socijalna radnica,
pedagog
Plan rada Vijeéa ucenika u $k. god. 2024./2025.
MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Upoznavanje ¢lanova Vijeca.
Upoznavanje s radom Vijeca ucenika i predstavljanje
godisnjeg plana.
Izbor predsjednika (8. r.) i zamjenika (4. r.) B o
X. predsjednika Vijeca uenika. Socijalna mdnica
Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama Zivota u pedagog
Skoli (Ku¢ni red u skoli) i novim pravilima ponasanja
uslijed pandemije.
- Osvrt na 1. obrazovno razdoblje. Socijalna radnica i
Prava i obveze djece. pedagog
Medusobni odnosi uéenika i uéitelja.
it Pravo na obrazovanje. Socijalna radnica i
Aktualna problematika u skoli. pedagog
i Osvrt na $kolsku godinu. Socijalna radnica i
Rjesavanje sukoba uspjesnom komunikacijom pedagog
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9.2. Planovi rada voditelja OS Poliklinike SUVAG i struénih suradnika skole

9.2.1. Plan i program rada voditeljice OS Poliklinike SUVAG koji se odvija tijekom

cijele Skolske godine

Administrativno-upravni

- pracenje i primjena zakona i provedbenih propisa

- uredivanje statusa zaposlenih

- izrada internih propisa

- organiziranje ljudskih resursa — planiranje potrebnog broja i strukture zaposlenih

- analiziranje i dizajniranje poslova i radnih mjesta

- izbor i rasporedivanje radnika

- pisanje i izdavanje Odluka uciteljima i struénim suradnicima o tjednim zaduZzenjima
- kontrolira vodenje pedagoske dokumentacije i evidenciju i to:

1. e - dnevnika

[§9)

. mati¢nih knjiga,
. razrednih knjiga ( PSP),

svjedodzba,

w s W

prijepis ocjena

ima uvid o vodenju brige o zdravstvenom stanju ucenika
- vodi brigu o besplatnoj prehrani uenika u vrijeme boravka u Skoli

- vodi brigu o prijevozu u¢enika

Financijsko-ra¢unovodstveni

- izrada financijskog plana skole

pribavljanje financijskih sredstava

I

organiziranje materijalnih resursa

vodenje evidencije o nabavljenim sredstvima i opremi

Poslovi na odrzavanju

- odrzavanje prostora skole

n
(e8]
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- odrzavanje opreme i sredstava
- organizacija ¢iS¢enja prostora skole

- organizacija grijanja

Pedagoiko podrucje
Pedagosko podrucje ¢ini temeljnu djelatnost Skole, a ukljucuje poslove razvojno-

pedagosdke naravi, nastavu i izvannastavni rad.

Razvojni pedagoski poslovi

- Planiranje i programiranje rada i razvoja 3kole — izrada godisnjeg plana rada Skole, izrada
planova i programa za pojedina podrucja rada u 8koli

- Pratiti rad i trajno usporedivati postignute rezultate s ciljevima i standardima odredenim u
fazi planiranja

- Briga za ljudski potencijal koji treba ostvariti $kolski program

- Vodenje zaposlenika na putu ostvarenja ciljeva skole

- Planiranje i programiranje

- Organiziranje nastave

- Uvodenje inovacija

- Pracenje i unapredivanje nastave;

- Suradnja s rehabilitatorima i lije¢nicima Poliklinike SUVAG

- Stru¢no usavriavanje osoblja Sto podrazumijeva pracenje, motiviranje, ocjenjivanje i
nagradivanje uspjesnosti u radu te trajno usavrsavanje i profesionalni razvoj zaposlenih

- Analiza ostvarenih odgojno-obrazovnih rezultata skole

- Organizacija nastavnih poslova $to podrazumijeva organizaciju odrzavanja redovne,
izborne i dopunske nastave te dodatnog rada s u¢enicima

- Organizacija izvannastavne pedagoske aktivnosti koja se odnosi na ostvarivanje raznih
programa aktivnosti s ucenicima izvan nastave, javnu i kulturnu djelatnost 3kole,
proizvodni i humanitarni rad, struénu praksu, rad razrednika i sl.

- Sazivanje, sudjelovanje i analiziranje sastanaka Vijeca ucitelja i rehabilitatora

- Sazivanje, sudjelovanje i analiziranje sastanaka Razrednih vijeca

- Vrednovanje pedagoskog procesa i ostvarenih rezultata

- Pracenje novih spoznaja u znanstvenim disciplinama pedagogiji i psihologiji. a osobito u

didaktici, metodologiji, metodici, informatici, menadzmentu. ekonomiji i sl. koje su bitne
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za uspjesno ostvarivanje odgoja i obrazovanja

Primjenjivanje kriterija za vrednovanje i samovrednovanje rada

Suradnje s roditeljima

Suradnje s institucijama

Suradnje s udrugama

Suradnje s lokalnom zajednicom

Izrada i vodenje projekata

Organizacija kulturnih natjecanja

Organizacija vremena i sadrzaja prvog sata razrednih odjela 1 prvih roditeljskih sastanaka
svih razrednih odjela

Pripremanje Suglasnosti za odlaske uc¢enika na izvanuc¢ionicku nastavu za cijelu Skolsku
godinu

Rad na prevenciji zlostavljanja medu uéenicima

Upoznavanje ucenika, roditelja i ulitelja s mjerama na razini $kole za sprjeCavanje
nasilni¢kog ponasanja

Organiziranje sportskih manifestacija

Organiziranje i nadgledanje izvanuCionicke i izvanskolske nastave

Organiziranje i nadgledanje terenske nastave

Organiziranje i nadgledanje Skole u prirodi, izlete, ekskurzije i maturalnih putovanja
Sudjelovanje u organizaciji verbotonalnih seminara

Prisustvovanje svim javnim svecanostima $kole, ustanove, razreda, ucenickih organizacija
i sl.; prisustvovanje i sudjelovanje u radu strucnih sastanaka

Prisustvovanje stru¢nim seminarima, predavanjima, posjetima, sastancima na kojima se
razmatra problematika odgoja i obrazovanja; prisustvovanje svim javnim svefanostima i
sastancima izvan ustanove, a prema pozivu; suradnja s osnovnim i srednjim Skolama (na
podru¢ju grada Zagreba i izvan Zagreba) u kojima su integrirani nasi ucenici bez obzira na
fazu i stupanj Skolovanja;

Suradnja sa Savezom osoba ostecena sluha u vezi svih zajednickih poslova iz problematike
odgoja, obrazovanja, rehabilitacije, zaposljavanja i zivota slusno osteCenih, a posebno:
unapredenje odgoja i obrazovanja; poticaj i pomoc¢ slusno ostecenima koji su zavrsili
redovne srednje skole kako bi nastavili svoje Skolovanje na visim Skolama i fakultetima (iz
rada, uz rad)

Suradnja sa Skolskim dispanzerima, stomatoloskim ambulantama; suradnja s ustanovama
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za organizirani odmor djece i omladine; suradnja s organizatorima smotri, izlozbi, priredbi

i sl. kako bi se ucenici $to vise i ravnopravnije ukljucili u redovne tijekove i aktivnosti

ucenika redovnih skola

9.2.1.1. Plan i program rada voditeljice OS Poliklinike SUVAG po mjesecima

RUJAN

Organiziranje pripravnistva za nove djelatnike skole

Sudjelovanje u organizaciji i prijemu ucenika u prvi razred

Suradnja s rehabilitatorima i lije¢nicima Poliklinike SUVAG

Sudjelovanje u komisiji za prijevoz u¢enika

Organizacija edukacije za pomo¢nike u nastavi

Sazivanje i vodenje Struénih vijeéa ugitelja vezanih za tekuce poslove i planiranje za
mjesec LISTOPAD

Sudjelovanje na Kolegiju Poliklinike SUVAG

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa Osnovne $kole Poliklinike SUVAG
Sudjelovanje u izradi Kurikula Osnovne $kole Poliklinike SUVAG

Pisanje i izdavanje Odluka uéiteljima i struénim suradnicima o tjednim zaduzenjima
Izrada plana za prekovremeni i smjenski rad

Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

Sazivanje Vijeca roditelja

Svakodnevno kontroliranje evidentiranja dolaska radnika na posao

Kupovina didaktickog materijala

Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG

Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

Primanje i odgovaranje na pristiglu postu

LISTOPAD

Pregled dokumentacije ucitelja- e-Dnevnik
Obiljezavanje Dana ucitelja
Obiljezavanje Dana kruha

Kupovina didaktickog materijala
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Sazivanje i sudjelovanje na razrednim vijecima

Sazivanje i vodenje Stru¢nih vijeca ugitelja vezanih za tekuce poslove i planiranje za
mjesec STUDENI

Sudjelovanje na Kolegiju Poliklinike SUVAG

Svakodnevno evidentiranje dolaska radnika na posao

Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG

Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

Primanje i odgovaranje na pristiglu postu

STUDENI

Pregled dokumentacije ucitelja- e-Dnevnik

Suradnja s rehabilitatorima i lijecnicima Poliklinike SUVAG

Sazivanje i vodenje Stru¢nih vijeca ucitelja vezanih za tekuce poslove i planiranje za
mjesece PROSINAC i SIIECANJ

Sudjelovanje na Kolegiju Poliklinike SUVAG

Svakodnevno evidentiranje dolaska radnika na posao

Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG

Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

Primanje i odgovaranje na pristiglu postu

PROSINAC

Organiziranje donacija za u¢enike za Sv. Nikolu

Organiziranje obiljezavanja Sv. Nikole u Skoli

Sastanak ravnatelja osnovnih Skola u organizaciji Gradskog ureda za obrazovanje
Sudjelovanje na Kolegiju Poliklinike SUVAG

Sazivanje i sudjelovanje na Sjednicama razrednih vijeca

Svakodnevno evidentiranje dolaska radnika na posao

Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG

Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

Primanje i odgovaranje na pristiglu postu
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SIJECANJ

- Suradnja s rehabilitatorima i lije¢nicima Poliklinike SUVAG

- Priprema, pisanje i predaja GODISNJEG IZVJESTAJA o radu Osnovne $kole Poliklinike
SUVAG Upravnom vijecu

- Organiziranje i vodenje sjednice Vijeca ucitelja i rehabilitatora

- Sazivanje Vijeca roditelja

- Sastanak s ravnateljem i pedagoginjom OS Davorin Trstenjak u svezi integriranih uéenika

- Sazivanje i vodenje Stru¢nih vijeca ucitelja vezanih za tekuce poslove i planiranje za
mjesec VELJACU

- Sudjelovanje na Kolegiju Poliklinike SUVAG

- Svakodnevno evidentiranje dolaska radnika na posao

- Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

- Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG

- Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

- Primanje i odgovaranje na pristiglu postu

- Pregled dokumentacije ucitelja- e-Dnevnik

VELJACA

- Prisustvovanje na $kolskoj priredbi povodom Valentinova i Maskara

Suradnja s rehabilitatorima i lije¢nicima Poliklinike SUVAG

- Sazivanje i vodenje Struénih vijeca ucitelja vezanih za tekuée poslove i planiranje za
mjesec OZUJAK

- Sudjelovanje na Kolegiju Poliklinike SUVAG

- Svakodnevno evidentiranje dolaska radnika na posao

- Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

- Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG

- Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

- Primanje i odgovaranje na pristiglu postu

- Pregled dokumentacije ucitelja- e-Dnevnik

0ZUJAK

- Sazivanje i vodenje Vijeca ucitelja vezanih za tekuce poslove i planiranje za mjesec travanj
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- Suradnja s rehabilitatorima i lije¢nicima Poliklinike SUVAG

- Sastanak ucitelja u svezi pripremanja i objave skolskog ¢asopisa CMOK
- Sudjelovanje na Strué¢nom skupu ravnatelja osnovnih $kola

- Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

- Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG

- Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

- Primanje i odgovaranje na pristiglu postu

- Pregled dokumentacije ucitelja- e-Dnevnik

TRAVANJ

- Suradnja s rehabilitatorima i lijeénicima Poliklinike SUVAG

- Organiziranje generalnih proba za predstavu povodom Dana $kole
- Rad u Struénom vijecu Poliklinike SUVAG

- Pregled e-dnevnika

- Svakodnevno evidentiranje dolaska radnika na posao

- Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

- Sazivanje i vodenje Vijeca ucitelja vezanih za tekuce poslove i planiranje za mjesec

SVIBANJ

- Izrada tablice s terminima godi$njih odmora djelatnika OS Poliklinike SUVAG

- Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG

- Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

- Primanje i odgovaranje na pristiglu postu

- Sastanak Djecjeg vrti¢a Poliklinike SUVAG i Osnovne $kole u svezi upisa djece u prvi
razred

- Suradnja s rehabilitatorima i lijecnicima Poliklinike SUVAG

- Prisustvovanje na probama za priredbu povodom Dana Skole

- Organiziranje Sportskog dana Osnovne 8kole Poliklinike SUVAG

- Svakodnevno evidentiranje dolaska radnika na posao

- Vodenje evidencije smjenskog i prekovremenog rada djelatnika

- Prijem i organizacija demonstracija za studente fonetike Filozofskog fakulteta Sveucilista u
Zagrebu

- Sazivanje i vodenje Vijeca ucitelja vezanih za tekuce poslove i planiranje za mjesec
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LIPANJ

- Rad na zaduZzenjima ucitelja za narednu skolsku godinu

- Konzultacije s voditeljicama Odjela i Sluzbi Poliklinike SUVAG
- Konzultacije s ravnateljicom Poliklinike SUVAG

- Primanje i odgovaranje na pristiglu poste

LIPANJ - KOLOVOZ

- Rad na prijedlogu programa suradnje Skole s vanjskim ¢imbenicima koji su u interesu rada
Skole, poput suradnje s prosvjetnim. zdravstvenim, kulturnim, drustveno-politickim i
drugim organizacijama te roditeljima i starateljima

- Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg izvjeStaja za rad Osnovne §kole Poliklinike SUVAG

- Suradnja s rehabilitatorima i lije¢nicima Poliklinike SUVAG

- Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja i podruénim uredima s podruéja cijele
Hrvatske; suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Grada Zagreba

- Suradnja s Upravom za financije MZOM-a; suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim

fakultetom, Filozofskim fakultetom i drugim nastavnickim fakultetima i $kolama

9.2.2. Plan i program rada 3kolskog psihologa za sk. god. 2024./2025.

REDNI
BROJ POSLOVI I ZADACI PSIHOLOGA SURADNICI VRIJEME CILJEVI
L. ORGANIZACIJA RADA SKOLE
Osmisljavanje i
1.1 Suradnja u organizaciji i planiranju rada skole voditeljica skole, kreiranje
T . T s pedagog, [X.mj. kratkoroénog i
Sudjelovanje u organizaciji i prijemu ucenika u
1.2 . ucitelji dugoroénog
: prvi razred
razvoja §kole
2 PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE [ REALIZACIJA RADA SKOLE
Sudjelovanje u izradi i izvjeStaju godidnjeg voditeljica skole, il Pradenje razvoja
.mj.
2.1 plana i programa rada Skole te kolskog pedagog, : i utvrdivanje
kurikuluma ucitelji odgojno-

59



GODISNII PLAN I PROGRAM RADA OS POLIKLINIKE SUVAG 2024./2025.

Izrada i izvjestaj plana i programa rada

obrazovnih

2.2 ; e
stru¢nog suradnika psihologa potreba uéenika,
Izrada plana i programa profesionalnog Skole i okruzenja
usmjeravanja za ucenike VIIL. r. I hripTEIng 22
23 b0|j€ i
kvalitetnije
planiranje rada
3. STATISTICKI PODACI NA POCETKU I NA KRAJU SKOLSKE GODINE
Sudjelovanje u analizi i prikazu statistickih Ucitelji Analizom
3.1 podataka o upisu uc¢enika u srednje skole PSP-a za srednje odgojno-
skole obrazovnog
Periodi¢ne analize ostvarenih odgojno- IX., VL.mj. | rada, utvrduju se
obrazovnih rezultata za 1., 5. i 8. razrede i smjernice za
Ugitelji i -
3.2 daljnje
logopedi
unapredenje rada
4. RAD S UCENICIMA
Utvrdivanje stanja uc¢enika na podrucju:
e intelektualne razvijenosti
e emocionalnog razvoja i osobina li¢nosti
e socijalni vjeStina i znacajki ponaSanja
4.1 e akademske kompetencije voditeljica Skole, tijekom
e sklonosti za ucenje: slabih i jakih strana pedagog, cijele
e obrazovne okoline socijalna radnica, godine lzrada
e Skolske/razredne klime uéitelji. psiholoskih
rehabilitatori nalaza i
4.2 Savjetodavni rad s u€enicima misljenja.
Individualni i /ili grupni savjetodavni rad u
48 ] kojem se upucuju uéenici na unapredenje u
- ucenju i postignuéu te primjeni znanja u Savjetodavni
poboljsanju u¢enikovog mentalnog zdravlja razgovori,
Primjena i provodenje razlicitih akademskih i radionice
4.2.2 bihevioralnih intervencija usmjerene na
poboljsanje ucenja i ponasanja
4.3 Intervencije u radu s u¢enicima
- . : Osiguranje
Rad s uenicima na promjenama u podrudju L
4.3.1 ) primjerenog
prepoznatih teSkoca .
odgojno-
4.3.2 Intervencije na razini skole/razreda u svrhu
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poboljSanja uvjeta ucenja i prilagodbe na

skolsku okolinu

Provodenje individualnog i grupnog treninga

vjestina ucenja, socijalnih vjestina i

obrazovnog i
rehabilitacijskog

tretmana

4.3.3
komunikacijskih vjestina
Primjena intervencijskih mjera u kriznim
k3 situacijama
Priprema ucenika za prijelaz u druge programe
Ho Skolovanja
4.4 Sudjelovanje u radu Vijeca uéenika
5. RAD S RCDITELJIMA
Utvrdivanje stanja uéenika provodenjem
il anamnesti¢kog intervjua struénjaci tijekom
Individualni i /ili grupni savjetodavni rad sa odredene cijele Savjetodavni rad
5.2 svrhom pomoci roditelju u razumijevanju specijalnosti, godine
razvojnih potreba ucitelji, Roditeljski
rehabilitatori, sastanci
- Rad s roditeljima na promjenama u podrucju roditelji
prepoznatih teskoéa Edukacija i
Obrazovanje roditelja o vieStinama roditeljstva informiranje
54 i tehnikama discipliniranja te strategijama
suocavanja s rizicnim ponasanjima Razvoj
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja roditeljskih
kompetencija i
poticanje na
5.5 aktivno
sudjelovanje u
rehabilitaciji
djeteta
6. RAD S UCITELJIMA | REHABILITATORIMA
Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem lzvjeséa na
o anamnestickih podataka sjednicama
Individualni i/ili grupni savietodavni rad s Vijeca ucitelja
ucitelji, cijele
uciteljima na razumijevanju razvojnih potreba
rehabilitatori godine
6.2 ucenika te dogovori o najboljim nacinima Obogacivanje

pruzanja podrike uceniku u

svladavanju specificnih teskoéa

i prenosenje

znanja
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6.3 Intervencija
5 Rad s uciteljima na promjenama u podrucju
o prepoznatih teskoca
Razvijanje strategije individualizacije u
6.3.2 poucavanju u svrhu optimalnog uéenikovog
napredovanja
7. ISTRAZIVANJE I RAZVOJNI PROGRAMI
71 Provodenje istrazivanja u svrhu informiranja tijekom [zvjeica na
' ucitelja voditeljica skole, cijele sjednicama
- Doprinos opé¢im promjenama i restrukturiranju pedagog godine vijeca roditelja
' Skole i uvjeta uéenja i poucavanja
8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJ
i Suradnja sa Skolskom lijecnicom te ostalim Koordinacija
' struénjacima unutar Poliklinike aktivnosti
- Suradnja s roditeljima i u¢iteljima kako bi se vezanih za
) postigla zdrava Skolska i obiteljska klima sistematske
Promoviranje pitanja vaznih za psihofizi¢ko voditeljica skole, 5 preglede
ijekom o
zdravlje u skolskoj okolini pedagog - ucenika.
cijele )
lijecnica Skolske ) redovita
. godine I
medicine, cijepljenja te
8.3 ucitelji lije¢nicke
preglede za
upise u srednje
Skole
9, SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA
o1 Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem o ) Podizanje
) pracenja rada pojedinih u¢enika Yeliteliion Skals, Giskom kvalitete
pedagog, cijele
Prisustvovanje sjednicama Razrednih i Lo . nastavnog
9.2 ucitelji godine
Nastavnickih vijeca procesa
10. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE
Sudjelovanje na struénim vijecima, CjeloZivotno
10.1 o s : ; . 5 5
seminarima, konferencijama i kongresima tijekom ucenje i
— = 5 = cijele podizanje
Pracenje inovacija putem literature i interneta
10.2 godine struéne
kompetencije
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11. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

1.1 Vodenje dnevnika rada tijekom

1.2 Pohranjivanje nalaza psiholoskog testiranja cijele
’ godine
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9.2.3. Plan i program rada $kolskog pedagoga za §k. god. 2024./2025.

| rRB

| | |  VRUEME
g POSLOVIIZADACI ISHODI | SURADNICI REALIZACLJE
18 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA (3 sata tjedno)
Utvrdivanje strudni suradnici
R strucni suradnici, . .
RRLSA M. . Analizirati realizaciju prosvjetni rujan, listopad,
ucenika, Skole i visigs ; R e S .
1.1 G 3 5 prijasnjih planova i programa savjetnici, lipanj, srpanj,
okruZenja - analiza S IURAL
: _ : rada. voditeljica 3kole, kolovoz
odgojno-obrazovnih fa G
4 y ucitelji
postignuéa uéenika.
Utvrditi odgojno-obrazovne
potrebe okruZenja, izrada uéitelji, vanjski
Skolskog kurikuluma, plana suradnici, skolski
g o rada pedagoga. Planirati i tim za izradu
Organizacijski o s T vy ; .
1.2 a b o programirati godisnji plan rada | kurikuluma skole rujan, listopad
poslovi — planiranje o i G
skole, plan rada pedagoga. roditelji, voditeljica
Osmisljavanje i kreiranje skole
kratkorocnoga i dugoroénoga ucitelji
razvoja skole.
Prepoznavanje uéenika s tezim
dodatnim teSkocama,
T analizirati ul\:|_|uccnosl ucenika LIICI{‘C[] I..'Ul‘:lt.l'll-l:l: Tijekonm Skolske
1.3 . . u dopunsku i dodatnu nastavu roditelji. struéni ;
i programiranje : ; : S godine.
te izvannastavne aktivnosti. suradnici
Pripremiti formiranje strucnih
vijeca uditelja.
Uvodenje i pracenje inovacija
u svim sastavnicama odgojno-
Ostyavivanjewviets | phrzoyop provess. Frienie || o azom; Tijekom Skolske
1.4 za realizaciju novih spoznaja iz podrucja s :
= e MZOM godine.
programa odgojnih znanosti i njihovu
primjenu u nastavnom i
skolskom radu.
2 POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
{ (25 sati tjedno
strucni suradnici,
. . S Skolski lijecnik.
Pripremiti materijale i G e
s S ucitelji, voditeljica
Upis uéenika i S ' Skole, Gradski ured travanj, svibanj,
- . Upisati uc¢enike u skolu. s .
2.1 | formiranje razrednih L S za kulturu, lipanj, srpanj,
. formirati razredne odjele i B ol T ; ;
odjela z AR obrazovanje i Sport, kolovoz, rujan
rasporediti u¢enike po N
odjelima u suradnji s Vrtiéem. 5lrux.F1! AR
: rehabilitatori iz DV
SUVAG
Uvodenje novih Pl‘lml_]emt‘l adgkvatnq ShaelaE \-'odllt:!_[lca”sknlc. Tijekom skolske
22 u radu sa svim subjektima ucitelji,

programa i inovacija

odgojno-obrazovnog procesa.

vanjski suradnici

godine.
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Pracenje i izvodenje

Poboljsati uvjete za
ostvarivanje odgojno-
obrazovnog rada.
Planirati posjete nastavi.
Analizirati etape nastavnog
procesa i pripremanja za
nastavu s unaprijed zadanim
ciljem. Diskutirati i dati
primjer moguéih promjena.
[straZiti inicijalno stanje,
identificirati specificne
potrebe.

ucenici, ucitelji,
voditeljica Skole

Tijekom skolske

2.3 | odgojno-obrazovnog | Objasniti uéenicima kako uéiti, g 2o ;
b G struéni suradnici, godine.
rada rijeSiti sukobe i graditi ..
Sy razrednici, Prema GPIP-u.
razredno zajednistvo. ugitelii
Unaprijediti uéinkovitost -
procesa i rezultata odgojno-
obrazovnog rada.
Podici razinu kvalitete.
Podrzati razvoj i napredovanje
ucenika. Prepoznati vaZne
¢injenice o fizickom i
psihi¢kom zdravlju.
Provodenje sadrzaja
medupredmetnih tema.
ucenici,
Uodavanje i pracenje -Or_ga.nmrau pomoci rehabliltaF.()ri.
B i ucenicima. Identificirati razredna vijeca, i
ucenika za prijelaz u Rereh e e i Tijekom nastavne
24 d ucenike kojima je potrebna roditelji, mati¢ne .
ruge programe : I o <l i3 . godine.
o : promjena oblika skolovanja i skole. uredi
skolovanja . Tyt ,
osigurati im isto. drzavne uprave,
skolska medicina
Utvrditi razvoj i napredovanje
ucenika. Preporuciti mjere za
sprecavanje pojave ovisnosti.
Upoznati vaZne ¢injenice o
. : ; fizickom i psihickom zdravlju. cenici, uditelji, o %
Savjetodavni rad i U PRI 2dravijy eI 11-:1?.!_;1 ljekom skolske
25 . Primijeniti zakonska prava roditelji, socijalna :
suradnja g S T : godine.
djeteta. Osmisliti i organizirati radnica
adekvatni oblik odgojno-
obrazovnog rada, razvijati
samopouzdanje, savjetovati
roditelje.
Razvoj pozitivnog odnosa
prema radu.
Profesionalno Kriti¢ki prosudivati odnos uéitelji, roditelji, Tiiekom olske
2.6 usmjeravanje i Zelja i mogucnosti. skolski lijecnik, L 3.5 VISKe
informiranje ucenika Koordinacija aktivnosti. djelatnici HZZ-a godine.
Informiranje ucenika i
roditelja.
¢ UE z ucenici, ucitelji,
; Podupirati i vrednovati Mol i -
Zdravstvena i rnvgden'c sociialne i roditelji. Skolski
2.7 socijalna zastita p : y 42 lijenik, socijalni Prema GPIP-u.
G g zdravstvena skrbi, p =T
ucenika et : 3 radnik, Gradski
Poticati zdrave stilove Zivota.
ured
Sudjelovanje u
R o s ; Ugitelji. voditeljica
realizaciji Programa Organizirati aktivnosti -
28 J g g Skole, struéni Prema GPIP-u.

kulturne i javne

kulturne i javne djelatnosti.

djelatnosti Skole

suradnici
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[zvannastavna

Pripremiti i osnaziti ucenike za
aktivno i odgovorno djelovanje
u demokratskoj zajednici kroz
rjeSavanje problema na razini

uciteljica Likovne

-

Tijekom nastavne

2.9. | aktivnost Zajednica lokalne zajednice, razvijanje kulture, odine
aktivnih gradana gradanskih kompetencija — GUOSM £ '
znanja i kritickog
razumijevanja, vjestina,
stavova i vrijednosti.
Provodenje Skolskog
preventivnog programa —
2.10 o . .Ah.ec_eclcil prevencije, razrednici, struéni Tijekom nastavie
Preventivni programi Ucenje je fora, a ne noéna suradnici odine
mora AZOO g '
Uzornim ponasanjem do
uzornog vladanja
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE (4 sata tjedno)
Pratiti i ostvarivati odgojno-
obrazovni rad u skladu s
planovima i programima za
Vrednovanje u tekucu skolsku godinu. S L
; S T Tijekom skolske
3.1 odnosu na utvrdene Vrednovati ostvarivanje ucenici. ucitelji ;
o ) : godine.
ciljeve rezultata u odnosu na utvrdenu
svrhu rada. Vrednovati
ostvarenje rezultata u odnosu
na planirano.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA (4 sata tjedno)
Koristiti nove spoznaje u rad Mz,
Struéno usavriavanje - Poznaje U radu AZOO, Tijekom skolske
4.1 sa svim subjektima odgojno- :
pedagoga zdravstvene godine.
obrazovnog procesa. )
ustanove
Primijeniti nove spoznaje u usiteii,
radu sa svim subjektima : i
odgojno-obrazovnog procesa BRI
Struéno usavr$avanje g e voditelji Tijekom skolske
4.2 . Preporuéiti uéiteljima primjere N el ; ;
uditelja strucnih vijeca godine.
dobre prakse. i i ;
i i L u skoli, strucni
Voditi pripravnike i u¢itelje e
- suradnici
pocetnike.
5, BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST (2 sata tjedno)
Bibliote¢no- Organizirati individualno i "ut’:n.::ly:-:‘ko o i .
. e S Ea vijece, ucitelji, Tijekom Skolske
5.1 informacijska timsko prouc¢avanje nove 2 i .
: 3 voditeljica godine.
djelatnost literature. S
skole
Prezentirati rezultate odgojno-
52 Doku‘mentacuska . .o.braz.ovr!og rada. N \:odllelpca T ekomdkolske
djelatnost Pratiti vodenje pedagoske skola, GU )
: o godine.
dokumentacije.
0. OSTALI POSLOVI (2 sata tjedno)
Upucivanje pomocnika u pomocnik u
nastavi u rad s ucenikom i nastavi,
6.1 Koordinator pracenje rada, koordinacija razredni i Tijekom skolske
’ pomocnika u nastavi | svih aktivnosti vezanih uz rad predmetni godine,
pomocnika u nastavi. izrada ucitelji.
programa rada pomocnika u roditelji,
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nastavi sukladno
individualnim potrebama
svakog ucenika koji koristi
navedeni oblik potpore.

zamjenica
koordinatora

Poslovi planiranja i Jlaron
Koordinator o r:amirarr)l'a realij?aci’e Povjerenstva,
6.2. | Povjerenstva za izlete PO 18 ! A voditeljica kolovoz - lipanj
: terenske nastave i maturalnog i [
i terensku nastavu. 3 skole, vanjski
putovanja prema hodogramu. S
suradnici
K inator s . clanovi
P (Tordma Objedinjavanje podataka L‘]dm :
ovjerenstva za ; - . Povjerenstva, .
6.3. Voo potrebnih za Skolski R rujan
objedinjenje Lo S bty nositelji
kurikuluma. ) aktivnosti
Planiranje i organiziranje clanovi
" . . - ; AL . o
Clan Povjerenstva za “pnk_upl'_]ama y pOde:IC_ . PovJeren? o kolovoz, rujan, lipanj,
6.4. udbenike udzbenika i ostalih nastavnih razrednici, sroani :
materijala, Unos podataka za voditeljica Stpan)
narudzbu udzbenika. skole
Tijekom pripravnickog staza
nazociti najmanje dva puta po Pripravnik,
%, ; dva sata na redovnoj nastavi ¢lanovi
Clan Povjerenstva za : ; . e g
TR pripravnika. Povjerenstva za lIjekom skolske
6.5. staZziranje . . : .
A ; [z djelokruga svog rada staziranje. godine.
pripravnika PR . 2 il
pripravniku pruzati pomoc u tajnica Skole,
trajanju od 5 sati po MZOM
pripravniku
Priprema uéionice
Upucivanje uéenika na ; ;
s : . koordinatorica
predvideno mjesto te provjera ; p
o e e : P Nacionalnih
Nacionalni ispiti - potrebnog pribora za pisanje . S — &
6.6. 7 : : : P ispita, ozujak 2025,
dezurstvo Podjela sigurnosnih vrecica s oo
S 2 voditeljica
ispitnim materijalom. a1
Piiinia GEeriks i G Skole
ratnja u¢eniku izvan ucionice
u slu¢aju prijeke potrebe .
Ucenici,
ucitelji,
6.5. | Nepredvidivi poslovi Omoguciti nesmetani rad roditelji, ljekom Skolske

Skole.

voditeljica
$kole, struéni
suradnici

godine.
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9.2.4. Plan i program rada socijalne radnice u Osnovnoj $koli Poliklinike SUVAG za
§kolsku godinu 2024./2025

1. Planiranje i programiranje rada
Planiranje i programiranje rada ukljucuje:

e izradu plana i programa rada koji se bazira na prikupljenim podatcima o socijalnom
statusu djece i njihovih obitelji

e prikupljanje podataka o djeci i obiteljima putem razgovora s roditeljima novoupisane
djece te izradu socijalnih anamneza na temelju prikupljenih podataka i dokumentacije
kojom raspolazu roditelji/ skrbnici.

2. Suradnja s relevantnim institucijama

Radi osiguravanja kvalitetnog i govorno poticajnog obiteljskog okruzenja, za djecu
Osnovne skole Poliklinike SUVAG, socijalna radnica:

e suraduje s ministarstvima, nadleznim PU Hrvatskog zavoda za socijalni rad,
domovima zdravlja, HZZO, HZMO, Caritasom, udrugama 1 drugim
institucijama i organizacijama.

e radi na kontinuiranom pracenju obiteljske dinamike, kako u prirodnim, tako i u
zamjenskim — udomiteljskim obiteljima, te za disfunkcionalne obitelji, prema
vazecoj zakonskoj regulativi, predlaze poduzimanje mjera iz obiteljsko pravne
zadtite i osigurava njihovo provodenje u okviru djelokruga rada Poliklinike
SUVAG. Mjere iz obiteljsko pravne zastite su: savjetovanje, upozorenje, mjera
stru¢ne pomoci i potpore u ostvarivanju skrbi o djetetu, izdvajanje djeteta iz
obitelji, oduzimanje roditeljske skrbi, i dr.

e u suradnji s nadleznim institucijama pruza posebnu podrsku djeci smjestenoj u
domove za skrb o djeci bez odgovarajuce roditeljske skrbi i udomiteljskim
obiteljima.

3. Rad s roditeljima

Rad socijalne radnice s roditeljima ucenika temelji se na:

e informiranju roditelja/ skrbnika pri ostvarivanju prava iz podrucja socijalne skrbi,
zdravstvenog osiguranja, prava na osnovi rada, prava iz podru¢ja odgoja i
obrazovanja, obiteljskog zakona i dr.

e posredovanju kod ishodenja relevantne dokumentacije potrebne za ostvarenje prava
djeteta i roditelja/ skrbnika.

e preventivnom savjetodavnom, individualnom i grupnom radu u prevladavanju
poteSkoca i pruzanju adekvatne podrske

e zastiti standarda obitelji kroz postojece socijalno zastitne mjere ( pomo¢ pri ostvarenju
prava na naknade troSkova prijevoza, povlastene parkirne karte i sl.)

4. Rad s uéenicima

Rad socijalne radnice s ucenicima ukljucuje:
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preventivni grupni i individualni rad s ucenicima

planiranje rada vijeca ucenika

organizaciju volontera i praktikanata za pomo¢ ucenicima u uéenju
Koridtenje tehnika terapije igrom u intervencijama i radu s uéenicima

5. Suradnja s djelatnicima Osnovne $kole SUVAG

Suradnja s djelatnicima Osnovne $kole odvija se kroz:

suradnju sa stru¢nim timom osnovne $kole pri pronalazenju najboljih nac¢ina pruzanja
pomoci i podrske djeci i njihovim obiteljima

sudjelovanje na razrednim i uCiteljskim vije¢ima te sjednicama ucitelja

redovite kontakte s djelatnicima u procesu odgoja i obrazovanja djece radi razmjene
informacija, savjetovanja i upoznavanja s bitnim okolnostima Zivota djeteta.
intervenciju u kriznim situacijama

rad na preventivnim programima

organiziranje volonterskog rada i obavljanje stru¢ne studentske prakse u Osnovnoj
Skoli Poliklinike SUVAG

6. Koordinacija volontera / studenata na struénoj praksi

Socijalna radnica vodi evidenciju te koordinira volontere i studente koji u Poliklinici SUVAG
obavljaju stru¢nu praksu

7.Vodenje dokumentacije

Dokumentaciju socijalne radnice Cine:

Dosjei djece koji sadrze:

— socijalnu anamnezu

— list socijalnog radnika (kontinuirano se upisuju podaci o radu s djecom i
roditeljima te sve okolnosti koje se odnose na Zivot djeteta)

— nalaz i misljenje jedinstvenog tijela vjestatenja

— rjedenja o koriStenju prava za djecu i roditelje

— ostala relevantna dokumentacija

sluzbene biljeske

izvjestaji

dnevnik rada

evidencije o projektima i preventivnim programima

evidencije o volonterima i studentima na prakti¢énom radu

8. Osobno struéno usavrsavanje

Osobno stru¢no usavrsavanje odvija se kroz pracenje zakonske regulative iz svih podrucja
struke te kontinuirana edukacija kroz stru¢nu literaturu. te sudjelovanje na strukovnim
konferencijama, aktivima, seminarima i edukacijama.
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9.2.4. Plan i program rada $kolskog dijela knjiZnice Poliklinike SUVAG za Sk. god.
2024./2025.

Knjiznica Poliklinike SUVAG u Zagrebu ustrojena je kao specijalna knjiznica s temeljnom
svthom osiguravanja uvjeta za realizaciju stru¢ne, znanstveno-istrazivatke, nastavne i
obrazovne djelatnosti u podru¢ju rada ustanove. U upisnik Kknjiznica Ministarstva Kulture
KnjiZnica je registrirana kao specijalna, no s obzirom na specifi¢nost poslovanja Poliklinike
SUVAG i &injenicu da Poliklinika u sastavu ima i Osnovnu $kolu, u KknjiZnici se, osim
poslova i zadace specijalne knjiznice. u svom manjem dijelu obavljaju i poslovi Skolske
knjiznice, sve sukladno Zakonu o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti.

KnjiZzni¢na djelatnost u skolama jedna je od sastavnica struénog rada u odgojno-obrazovnom
procesu. Ciljevi Skolske knjiznice obuhvacaju: razvijanje razliCitih profila pismenosti;
prvenstveno informacijske pismenosti, poticanje Citanja, razvoj opée kulture Kkroz
upoznavanje sa razli¢itim vrstama knjizni¢ne grade.

Zadace Skolske knjiznice su: potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim
planom i programom $kole i kurikulumom, promicanje trajnih Citateljskih navika i uzivanja u
¢itanju i ucenju, poticanje uc¢enika da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti
informacije, osiguravanje pristupa izvorima znanja koji ¢e ucenicima omoguciti doticaj s
razlicitim idejama, iskustvima i stavovima, organiziranje aktivnosti koje poticu kulturnu i
drustvenu svijest, suradnja s u¢enicima, nastavnicima, uciteljima i roditeljima radi postizanja
ciljeva Skole te promicanja nacela o slobodnom pristupu informacijama kao preduvjetu za
uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom drustvu.

Skolski knjizni¢ar svojim planom i programom rada te postavljenim zadacama i ciljevima
rada Skolske knjiznice pridonosi zada¢ama i ciljevima Skole.

Rad u Skolskoj knjiZnici tijekom $kolske godine 2023./2024. obuhvaca:

1. Odgojno obrazovnu djelatnost

a) neposredni odgojno-obrazovni rad s uc¢enicima:

e provodenje programa knjizni¢no-informacijske pismenosti kroz organizaciju i
provodenje nastavnih sati u knjiznici na satu razrednika u okviru medupredmetne teme
Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije

e pomoc u snalazenju u knjiznici i odabiru knjiga, poucavanje o knjizni¢nim izvorima i

katalogu

70



GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA OS POLIKLINIKE SUVAG 2023./2024. |

pomo¢ pri pronalazenju informacija za izradu referata i zadaca, provodenje kreativnih
radionica povodom vaznih datuma, prvenstveno Danima medijske pismenosti i Nogéi

knjige te Mjesecu hrvatske knjige

b) suradnja s u€iteljima, nastavnicima, struénim suradnicima i voditeljicom Skole:

suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta u nabavi literature i ostale grade za
ucenike i nastavnike

pomo¢ pri odabiru struéne metodicke literature i ostalih materijala za rad

pronalazenju informacijskih izvora
suradnja i pomo¢ u drugim projektima i radionicama vezanih uz medupredmetne teme
administrativni i struéni poslovi vezani uz §kolske projekte

sudjelovanje u radu Povjerenstva za kvalitetu

2. Struc¢no knjizni¢na i informacijska djelatnost

organizacija i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonice

strutna obrada grade (inventarizacija, katalogizacija. klasifikacija, signiranje),
izgradnja fonda

unos novonabavljene grade u knjizni¢ni program METEL

razvrstavanje fonda sukladno pravilima struke

adekvatna organizacija i uredivanje knjizni¢nog prostora

upis novih u€enika u knjiZnicu i izrada iskaznica za novoupisane u¢enike

.....

3. Kulturna i javna djelatnost

organizacija. priprema i provedba kulturnih sadrzaja kao $to su knjiZzevni susreti.
tematske izlozbe, predstave, obiljezavanja vaznih manifestacija i programa

suradnja s kulturnim ustanovama i drugim Kknjiznicama (poglavito narodnim
knjiznicama u okruZenju) koje se bave organiziranim radom s djecom u slobodno

vrijeme

4. Stru¢no usavrsavanje

sudjelovanje na stru¢nim sastancima, seminarima, skupovima i savjetovanjima kao i

individualno usavrsavanje
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5. Ostalo
e poslovi koordinatora za nabavu udzbenika i drugih obrazovnih materijala
e suradnja na projektnim aktivnostima OS Poliklinike SUVAG

e ostali poslovi po nalogu ravnateljice

Program knjizniéno-informacijskog obrazovanja povezen je s medupredmetnom temom
Uporaba IKT-a, dogovara se u suradnji sa uciteljima razredne nastave i nastavnicima u
predmetnoj nastavi te se izvodi na satu razrednika. Godisnje se planira izvesti jedan nastavni
sat za svaki razred. Program obuhvaca:

e upis u knjiznicu (prvih razreda), upoznavanje s pravilima knjiznice, upoznavanje s
osnovnim vrstama knjiga (slikovnica, knjiga, rjecnik, ¢asopis...)

e upoznavanje s dje¢jim ¢asopisima (rubrika, naslovnica, tjednik, mjese¢nik...)

e upoznavanje s pojmom autora i vrstama autorstva (pisac, ilustrator, prevoditelj)

e upoznavanje s referentnom zbirkom (enciklopedija, leksikon, rje¢nik, pravopis,
atlas...) — u tiskanom obliku 1 online te upoznavanje s knjizni¢nim katalogom i
njegovo pretrazivanje (vrste kataloga, katalozni opis i signatura)

e osnove informacijske i medijske pismenosti te ucenje o vaznosti knjiznica kao

kulturnih ustanova

.....

programa izvannastavne aktivnosti knjizni¢arsko-novinarske grupe (1 sat tjedno). U suradnji
sa djelatnicama PSP-a predvidene su aktivnosti usmjerene na poticanje ¢itanja kroz boravak u
knjiznici i upoznavanje sa knjizni¢nom gradom. Osim programa knjizni¢no-informacijskog

.....

komunikacijske i informacijske tehnologije™.

10. PLAN I PROGRAM INVESTICILJA, INVESTICIJSKOG I TEHNICKOG
ODRZAVANJA

Opis radova

Predvideno je uredenje dvorista i igralista. Kre¢enje ucionica.
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Godisnji plan i program rada Osnovne 3kole Poliklinkke SUVAG za 3kolsku godinu
2024./2025. utvrden je na sjednici Utiteljskog vijeéa 24. 9. 2024., te ga je Upravno vijede
usvojilo na 56. sjednici odrzanoj 30. 9. 2024. Godi$nji plan i program rada Osnovne Skole
Poliklinike SUVAG za skolsku godinu 2024./2025. objavljen je na web stranici Poliklinike
SUVAG 30.9.2024. godine, a stupio je na snagu danom objave.

Predsjednica Upravnog vijeca

izv, prof. dr. sc. Ana Petek
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PRILOG 1: RASPORED SATI

VELIKI TURNUS UJUTRO
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MALI TURNUS POPODNE
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Poliklinika za rehabilitaciju
slusanja i govora SUVAG
UPRAVNO VIJECE

KLASA: 510-08/24-05
UR. BROJ: 262-01-2024- §1
Zagreb, 30. 9. 2024.

Na temelju c¢lanka 29. Statuta Poliklinike za rehabilitaciju sluSanja i govora SUVAG,
Upravno vijece Poliklinike SUVAG donijelo je na 56. sjednici, dana 30. 9. 2024. godine
sljedecu

ODLUKU

Usvaja se Godisnji plan i program rada Osnovne Skole Poliklinike SUVAG za 2024./2025.
Skolsku godinu.

Predsjedni Upravnog(v/i@i:
(IZ

izv. prof.l dr. sc. Ana Petek






